Πρόγραμμα ΗΡΩΝ



Οδηγίες:
1. Εκκινήστε την εφαρμογή Microsoft Word και δημιουργήστε ένα κενό έγγραφο.
2. Επιλέξτε το μενού Αρχείο > Διαμόρφωση σελίδας. Στο παράθυρο που εμφανίζεται επιλέξτε οριζόντιο προσανατολισμό σελίδας και κάντε κλικ στο κουμπί <ΟΚ>.
3. Επιλέξτε το μενού Προβολή > Ζουμ και τσεκάρετε την επιλογή Πλάτος σελίδας για να εμφανιστεί ολόκληρο το πλάτος της σελίδας.
4. Επιλέξτε το μενού Εισαγωγή > Πλαίσιο κειμένου. Πατήστε μια φορά το πλήκτρο <Esc> για να φύγει το πλαίσιο που εμφανίζεται και σύρετε το ποντίκι για να σχεδιάσετε ένα πλαίσιο κειμένου.
5.  Πληκτρολογήστε το κείμενο και στη συνέχεια επιλέξτε όλο το κείμενο και εφαρμόστε μέγεθος γραμματοσειράς 16.
6. Επιλέξτε όλο το κείμενο και στη συνέχεια επιλέξτε το μενού Μορφή > Παράγραφος. Στο παράθυρο που εμφανίζεται στην επιλογή Διάστιχο επιλέξτε 1.5 γραμμή για να αραιώσουν οι γραμμές και πατήστε το κουμπί <ΟΚ>.
7. Επιλέξτε τη λέξη «ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ». Επιλέξτε το μενού Μορφή > Γραμματοσειρά. Εφαρμόστε μέγεθος γραμματοσειράς 22, έντονη και υπογραμμισμένη μορφή και στην καρτέλα <Απόσταση χαρακτήρων> επιλέξτε εκτεταμένη απόσταση χαρακτήρων κατά 3 στίχους.
8. Επιλέξτε τη φράση «Εθελοντική Αιμοδοσία». Επιλέξτε το μενού Μορφή > Γραμματοσειρά. Εφαρμόστε έντονη και ανάγλυφη μορφή.  
9. Εφαρμόστε πλάγια γραφή στις φράσεις «Κέντρο Αιμοδοσίας» και «Περιφερειακού Πανεπιστημιακού Νοσοκομείου Ηρακλείου».
10. Εφαρμόστε έντονη και πλάγια γραφή στις φράσεις «Δευτέρα 5 Δεκεμβρίου» και «Παρασκευή 24 Μαρτίου 2006».
11. Υπογραμμίστε τη φράση «10:30 το πρωί μέχρι τις 13:30 το μεσηµέρι».
12. Αφού πληκτρολογήσετε το κείμενο επιλέξτε το και στη συνέχεια επιλέξτε το μενού Μορφή > Παράγραφος. Στο παράθυρο που εμφανίζεται στην επιλογή Διάστιχο επιλέξτε 1.5 γραμμή για να αραιώσουν οι γραμμές. 
13. Εφαρμόστε πλήρη στοίχιση στις δύο παραγράφους της ανακοίνωσης.
14. Μετακινήστε το ποντίκι στην περιφέρεια του πλαισίου και όταν πάρει τη μορφή σταυρού κάντε δεξί κλικ. Από το μενού επιλέξτε Μορφοποίηση πλαισίου κειμένου. Στο παράθυρο που εμφανίζεται επιλέξτε χρώμα γεμίσματος το ανοικτό κίτρινο και πάχος γραμμής πλαισίου 1.5 στίχους. Κάντε κλικ στο κουμπί <ΟΚ>.
15. Επιλέξτε το μενού Αρχείο > Αποθήκευση ως … και στο παράθυρο διαλόγου που εμφανίζεται στο πεδίο Με όνομα:, πληκτρολογήστε ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ και στο πεδίο Αποθήκευση σε: επιλέξτε τον φάκελο ΚΕΙΜΕΝΑ που έχετε δημιουργήσει. Στη συνέχεια κάντε κλικ στο κουμπί <Αποθήκευση>. 
ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ





Οι μαθητές και οι καθηγητές του 4ου Ενιαίου Λυκείου Ηρακλείου οργανώνουν διήµερη Εθελοντική Αιµοδοσία, σε συνεργασία µε το Κέντρο Αιµοδοσίας του Περιφερειακού Πανεπιστηµιακού Νοσοκοµείου Ηρακλείου.





Η αιµοδοσία θα γίνει από τη Δευτέρα 5 Δεκεμβρίου μέχρι και την Παρασκευή 24 Μαρτίου 2006 στο κτήριο του Σχολείου, από τις 10:30 το πρωί μέχρι τις 13:30 το μεσηµέρι.
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