ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ
Σχολείο:   ………………………..
                               Καθηγητής: …………….………………..

	Λογισμικό

Microsoft Excel
	Ενότητα

Εισαγωγή δεδομένων από το πληκτρολόγιο
	Τάξη

Β’ Γυμνασίου


Ονοματεπώνυμο: ………………………………… 


Ημερομηνία: ………………

Περιγραφή της εργασίας

Στο παρόν «Φύλλο Εργασίας», θα δούμε πώς μπορούμε να εισάγουμε από το πληκτρολόγιο δεδομένα σε ένα φύλλο εργασίας.

Α’ Ενότητα 
1. Δημιουργήστε ένα νέο βιβλίο εργασίας και αποθηκεύστε το στον προσωπικό σας φάκελο, με όνομα "Επώνυμο1"(Το επώνυμό σας).

2. Στο φύλλο εργασίας Φύλλο1, στο κελί Β2, πληκτρολογήστε τον τίτλο 

ΑΣΚΗΣΗ  - ΑΤΟΜΙΚΟΣ ΜΗΝΙΑΙΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

3. Εισάγετε από το πληκτρολόγιο τα παρακάτω δεδομένα κειμένου, ξεκινώντας από το κελί Α4.
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4. Αλλάξτε το πλάτος των στηλών Α, Β, C, D, E ώστε να χωράνε τα δεδομένα των κελιών.

5. Κάντε ενεργό το κελί Α1 και εισάγετε μία νέα στήλη.

6. Εισάγετε από το πληκτρολόγιο τα παρακάτω αριθμητικά δεδομένα. Παρατηρήστε ότι το πρόγραμμα αυτόματα στοιχίζει τα δεδομένα κειμένου αριστερά και τα αριθμητικά δεδομένα δεξιά μέσα στα κελιά.
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7. Αλλάξτε το όνομα του φύλλου εργασίας σε ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ.

8. Διαγράψτε τα φύλλα εργασίας Φύλλο2 και Φύλλο3.

9. Αποθηκεύστε τις αλλαγές στο βιβλίο εργασίας.

10. Κλείστε πρώτα το αρχείο σας, και στη συνέχεια την εφαρμογή.
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