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Περιγραφή της εργασίας
Σκοπός του συγκεκριμένου φύλλου εργασίας είναι να εξοικειωθούν οι μαθητές με τη χρήση των διαφόρων εργαλείων μορφοποίησης, έτσι ώστε να είναι σε θέση να δώσουν στο αρχείο τους την επιθυμητή εικόνα.
1. Ανοίξτε το βιβλίο εργασίας Ergasia 2.xls που θα βρείτε στο φάκελο…

2. Αποθηκεύστε το βιβλίο εργασίας στον προσωπικό σας φάκελο, με όνομα "Εργασία 2"
3. Από το φύλλο Dedomena, αντιγράψτε τα δεδομένα της περιοχής Α6:Ε16 και επικολλήστε τα στο φύλλο Askisi,  ξεκινώντας από το κελί Α12.
4. Αλλάξτε το πλάτος όλων των στηλών ώστε να χωράνε τα δεδομένα.

5. Εφαρμόστε στα δεδομένα της γραμμής Α12 έντονη γραφή.
6. Επιλέξτε πάλι τη γραμμή Α12 και τσεκάρετε την Αναδίπλωση κειμένου μέσα από την επιλογή Μορφοποίηση κελιών – Στοίχιση (βλ. Εικ. 1). Παρατηρήστε το αποτέλεσμα αυτής της ενέργειας.
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Εικόνα 1. Ενεργοποίηση της επιλογής Αναδίπλωση κειμένου

7. Εισάγετε μια νέα στήλη Α στο φύλλο Askisi.
8. Εφαρμόστε κεντρική στοίχιση στις στήλες C και E.
9. Εφαρμόστε περιγράμματα (Πλαίσιο στα κελιά Β12:F12), μοτίβα (Γκρίζο 6.25% στα κελιά Β12:F12) και χρώματα (ανοιχτό κίτρινο στα κελιά Β13:F22) στα κελιά, ώστε ο πίνακας να πάρει τη μορφή που έχει στο φύλλο Ypodeigma.
10. Αποθηκεύστε τις αλλαγές στο βιβλίο εργασίας 
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