ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ
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Μορφοποίηση δεδομένων 1
	Τάξη

Β’ Γυμνασίου


Περιγραφή της εργασίας

Σκοπός του συγκεκριμένου φύλλου εργασίας είναι να εξοικειωθούν οι μαθητές με τη χρήση των διαφόρων εργαλείων μορφοποίησης, έτσι ώστε να είναι σε θέση να δώσουν στο αρχείο τους την επιθυμητή εικόνα.

1. Ανοίξτε το βιβλίο εργασίας Ergasia 1.xls που θα βρείτε στο φάκελο…

2. Αποθηκεύστε το βιβλίο εργασίας στον προσωπικό σας φάκελο, με όνομα Ergasia 1
3. Από το φύλλο Dedomena, αντιγράψτε τα δεδομένα της περιοχής Α8:C26 και επικολλήστε τα στο φύλλο Askisi,  ξεκινώντας από το κελί Α12.

4. Αλλάξτε το πλάτος των στηλών, ώστε να χωράνε τα δεδομένα των κελιών.

5. Μορφοποιήστε τους τίτλους μέσα στα κελιά B12, A14, B14, C14, σε γραμματοσειρά Arial μέγεθος 14. 

6. Επιλέξτε την περιοχή Α14:C30 και εφαρμόστε αριστερή οριζόντια στοίχιση με εσοχή 3 (βλ. Εικ. 1). Προσαρμόστε πάλι κατάλληλα το πλάτος των στηλών.

[image: image1.jpg]Moppomoinon KeAY.

Aosc | Zrien | Fpopuaroscpd | Meivpia | Mo | Mpoorasia
Sroigen Kepivo Mposovoohicyss
Opliyma

[Aporepa (e ooy

Karaxspun;

«
R
ol
Erepgo kv e

] AvoBiviaon cepivon

[ Aumbam npoaappoyty

[ zuyxdveuon kehiv
And BeEid npog T apoTEpA

Molpz

KageiBuvon kepévou:

[nepexcueve





Εικόνα 1. Εφαρμογή αριστερής οριζόντιας στοίχισης με εσοχή 3
7. Στην περιοχή κελιών Α15:Α30, εφαρμόστε έντονη γραφή, χωρίς υπογράμμιση.

8. Επιλέξτε όλο τον πίνακα (περιοχή κελιών Α12:C30) και μορφοποιήστε το περίγραμμα, ώστε να έχει “πλαίσιο” και “πλέγμα” (βλ. Εικ. 2).
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Εικόνα 2. Εφαρμογή περιγράμματος με πλαίσιο και πλέγμα
9. Μορφοποιήστε την περιοχή κελιών Α12:C14, έτσι ώστε να έχουν Μοτίβο “Γκρίζο 12,5%”. Στις υπόλοιπες γραμμές δώστε μωβ χρώμα, όπως ακριβώς φαίνεται και στο φύλλο  Ypodeigma (βλ. Εικ. 3 και 4).
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Εικόνα 3. Εφαρμογή Μοτίβου στα κελιά Α12:C14
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Εικόνα 4. Εφαρμογή μωβ χρώματος στα κελιά Α15:C30
10. Αποθηκεύστε τις αλλαγές στο βιβλίο εργασίας σας.
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