
Με έκα θιηθ επηιέγμομε έκα θάθειμ, έκα ανπείμ ή έκα εηθμκίδημ. 

Με δηπιό θιηθ ακμίγμομε ηα πενηεπόμεκα εκόξ θαθέιμο, έκα ανπείμ ή ηεκ εθανμμγή 
ζηεκ μπμία δείπκεη ημ εηθμκίδημ. 

Ακ θάκμομε δελί θιηθ ζε έκα ανπείμ /θάθειμ /εηθμκίδημ εμθακίδεηαη έκα μεκμύ με 
εκημιέξ πμο ηζπύμοκ γηα ημ ακηηθείμεκμ αοηό.

Φνήζε θαη ιεηημονγία ηςκ Windows



Συντομεύσεις: Είναι 
εικονίδια ηα οποία είναι 
ζσνδεδεμένα με εθαρμογές 
(προγράμμαηα), θακέλοσς 
κ.λπ. Κάνονηας διπλό κλικ ζε 
κάποιο εικονίδιο "ανοίγοσμε" 
ηον ανηίζηοιτο θάκελο ή 
"ηρέτοσμε" ηο ανηίζηοιτο 
πρόγραμμα.

Εναλλαγή μεταξύ εφαρμογών: 

Στθν περίπτωςθ που εκτελοφνται ταυτόχρονα πολλζσ εφαρμογζσ θ εναλλαγι μεταξφ τουσ 
γίνεται είτε κάνοντασ κλικ ςτο κουμπί τθσ εφαρμογισ ςτθν γραμμι εργαςιϊν, είτε με τον 
ςυνδυαςμό πλικτρων ALT+TAB

Φνήζε θαη ιεηημονγία ηςκ Windows



Η εθανμμγή Γλενεύκεζε ηςκ Windows δείπκεη, μεηαλύ άιιςκ, ηα μέζα απμζήθεοζεξ ημο οπμιμγηζηή μαξ θαη ηα 
πενηεπόμεκά ημοξ.

Από ηεκ μεκμύ Έκανλε θαη ηεκ επηιμγή όια ηα πνμγνάμμαηα θάκμομε θιηθ ζημκ θάθειμ Βμεζήμαηα θαη ζηε 
ζοκέπεηα επηιέγμομε Γλενεύκεζε ηςκ Windows.

Η Γλενεύκεζε ηςκ Windows απμηειείηαη από δύμ ημήμαηα, ημ ανηζηενό θαη ημ δεληό (δείηε ηεκ πνώηε εηθόκα). 
Σημ ανηζηενό ημήμα, μεηαλύ άιιςκ, οπάνπεη ε επηιμγή Ο Υπμιμγηζηήξ μμο. Σημ ζύμβμιμ + πμο οπάνπεη ζηα 
ανηζηενά ηεξ, ακ θάκμομε θιηθ, ζα εμθακηζημύκ ηα μέζα απμζήθεοζεξ ημο οπμιμγηζηή μαξ. Σηε ζοκέπεηα θάκμομε 
θιηθ ζημκ ζθιενό δίζθμ (δείηε ηεκ δεύηενε εηθόκα)θαη ζημ δελί ημήμα ζα εμθακηζημύκ ηα πενηεπόμεκά ημο (δείηε 
ηεκ ηνίηε εηθόκα).

Από ημ μεκμύ Πνμβμιή εμθακίδμομε, ακ δεκ θαίκεηαη, ηεκ γναμμή θαηάζηαζεξ. Ακ επηιέλμομε ζηε ζοκέπεηα 
θάπμημκ θάθειμ ή ανπείμ, ζηε γναμμή θαηάζηαζεξ ζα εμθακηζημύκ δηάθμνεξ πιενμθμνίεξ.
Σεμακηηθή είκαη ε Γναμμή Δηεύζοκζεξ, ζηεκ μπμία εμθακίδεηαη ημ μέζμ απμζήθεοζεξ θαη μ θάθειμξ πμο έπμομε 
επηιέλεη.

Η ελενεύκεζε ηςκ Windows (Windows explorer)



ΓΡΑΜΜΗ ΕΡΓΑΣΙΩΝ



ΓΡΑΜΜΗ ΕΡΓΑΣΙΩΝ
Σοκήζςξ βνίζθεηαη ζημ θάης ημήμα ηεξ μζόκεξ. Μπμνμύμε κα ημ 
μεηαθηκήζμομε δεληά ανηζηενά θαη πάκς εάκ ζέιμομε. Απμηειείηαη από:

1. Τμ θμομπί Έκανλε, ημ μπμίμ ακ ημ παηήζμομε εμθακίδεηαη ημ Μεκμύ Έκανλε. Τμ 
μεκμύ Έκανλε ημ πνεζημμπμημύμε, μεηαλύ άιιςκ, γηα ηεκ εθθίκεζε ηςκ 
πνμγναμμάηςκ.

2. Τε γναμμή ενγαιείςκ γνήγμνεξ εθθίκεζεξ ε μπμία πανέπεη γνήγμνε πνόζβαζε ζε 
ζοπκά πνεζημμπμημύμεκεξ εθανμμγέξ.

3. έκα ημήμα ζημ μπμίμ εμθακίδμκηαη μη εθανμμγέξ πμο εθηειμύκηαη ηε ζογθεθνημέκε 
ζηηγμή ηεκ έκδεηλε ηε γιώζζαξ πιεθηνμιόγεζεξ. 

4. Τεκ πενημπή εκδείλεςκ ημο ζοζηήμαημξ. Μεηαλύ άιιςκ βιέπμομε ηεκ ώνα θαη ηεκ 
εμενμμεκία, έκα μεγάθςκμ, ηεκ έκδεηλε ύπανλεξ δηθηύμο θ.α.

Σεμείςζε:  ακάμεζα ζημ ημήμα όπμο εμθακίδμκηαη μη εθανμμγέξ πμο εθηειμύκηαη αοηή 
ηε ζηηγμή (3) θαη ζηεκ έκδεηλε ηεξ γιώζζαξ (4), οπάνπεη έκα θεκό ημήμα. Σε αοηό ημ 
θεκό ημήμα, ανθεηέξ θμνέξ, ζα πνεηαζηεί κα θάκμομε ανηζηενό ή δελί θιηθ, γηα κα 
αιιάλμομε θάηη ζηεκ γναμμή ενγαζηώκ π.π. αοηόμαηε απόθνορε, ή γηα κα 
επενεάζμομε ηε ζέζε ηςκ παναζύνςκ ηςκ εθανμμγώκ πμο εθηειμύκηαη εθείκε ηε 
ζηηγμή θ.α.





Τα ανπεία θαη μη θάθειμη είκαη έκκμηεξ 
ζεμακηηθέξ, ε θαηακόεζε ηςκ μπμίςκ 
απμηειεί πνμϋπόζεζε γηα ηεκ απμδμηηθή 
ενγαζία με ημκ οπμιμγηζηή.

Θα ζεςνήζμομε αοημκόεημ πςξ όηη θαη ακ 
θάκμομε με ημκ οπμιμγηζηή μαξ ζα πνέπεη κα 
μπμνμύμε κα ημ απμζεθεύζμομε, γηα κα 
έπμομε ηε δοκαηόηεηα κα ημ επελενγαζημύμε 
θάπμηα άιιε ζηηγμή.

Τα ανπεία θαη μη θάθειμη, απμζεθεύμκηαη 
ζηα μέζα απμζήθεοζεξ ημο οπμιμγηζηή μαξ 
(ζθιενό δίζθμ, δηζθέηα, cd, dvd, usb flash
disk θ.ιπ.)

Αρτεία και Φάκελοι



Φάκελοι
Χρθςιμοποιοφμε τουσ φακζλουσ για να οργανϊνουμε τα αρχεία 
μασ. Ενασ φάκελοσ οριοκετεί ζναν χϊρο μζςα ςε ζνα 
αποκθκευτικό μζςο. Κάκε φάκελοσ ζχει ζνα όνομα. Οι φάκελοι 
δεν ζχουν κατάλθξθ.

Μζςα ςε ζναν φάκελο, μποροφμε εκτόσ από αρχεία να ζχουμε και υποφακζλουσ. 

Μποροφμε να επιλζξουμε πωσ κα εμφανίηονται οι φάκελοι και τα αρχεία μζςα ςε 
ζναν φάκελο(προβολι) π.χ. ωσ εικονίδια μικρά, μεγάλα, με λεπτομζρειεσ κ.α.  





Μομοπάηι εκόξ ανπείμο ή εκόξ θαθέιμο είκαη ε 
διαδρομή πμο πνέπεη θάπμημξ κα αθμιμοζήζεη 
λεθηκώκηαξ από ηε νίδα ημο απμζεθεοηηθμύ μέζμο 
(C:, USB, ) θαη πνμπςνώκηαξ ζε βάζμξ ώζπμο κα 
θηάζεη ζημκ θάθειμ ή ζημ ανπείμ.  Γίκαη ζεμακηηθό 
κα μπμνμύμε κα βνίζθμομε ημ μμκμπάηη ώζηε κα 
γκςνίδμομε αθνηβώξ ηε ζέζε ημο ανπείμο ή 
θαθέιμο.

Μομοπάηι ή διαδρομή θακέλοσ



Εμέργειες ζε Φακέλοσς
Σε ζναν φάκελο μποροφμε να κάνουμε τισ παρακάτω ενζργειεσ:

•Να τον δθμιουργιςουμε, διαγράψουμε, μετονομάςουμε κ.α. 

•Να επιλζξουμε ζνα ι περιςςότερα αντικείμενά του και να τα αποκόψουμε ι να τα 
αντιγράψουμε ςε άλλο φάκελο. Όταν κζλουμε να επιλζξουμε διαδοχικά αρχεία 
απλά τα μαρκάρουμε όταν όμωσ κζλουμε να επιλζξουμε μθ διαδοχικά αρχεία 

επιλζγω το πρϊτο, και κρατϊντασ πατθμζνο το ctrl επιλζγω όποιο άλλο 

αντικείμενο κζλω. 

•Όταν κζλω να μαρκάρω όλα τα αντικείμενα μζςα ςε ζναν φάκελο πατάω ctrl + A. 
•Όταν κζλω να αντιγράψω ι να αποκόψω ζνα αντικείμενο κάνω τα εξισ βιματα:

1. Επιλζγω το ι τα αντικείμενα
2. Πατάω CTRL + C (αν κζλω να το αποκόψω πατάω CTRL + X)
3. Μετακινοφμε ςτον προοριςμό που κζλω 
4. Πατάω CTRL + V


























