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Μικρή Επανάληψη

2Ο  υπολογιστής ως ενιαίο σύστημα 

Ψηφιακή μορφή 
δεδομένων

byte

Δυαδικό σύστημα 
αρίθμησης 

Δίκτυο 
υπολογιστών 

bit 

Εσωτερικές 
Κάρτες 

Ψηφιοποίηση 
εικόνας, ήχου &

βίντεο 

Κ.Μ.Ε. CPU

Μητρική 
Πλακέτα

Κύρια Μνήμη

Μνήμη RAM, 
ROM

Πρωτόκολλο 
επικοινωνίας 



Στόχοι σημερινού μαθήματος 
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• Να περιγράφετε την έννοια του αρχείου.

• Να διακρίνετε τα βασικά χαρακτηριστικά των αρχείων.

• Να αναγνωρίζετε τα βασικά είδη των αρχείων .

• Να περιγράφετε την έννοια του φακέλου.

• Να οργανώνετε με ορθολογικό τρόπο τις πληροφορίες  στα 

μέσα αποθήκευσης του η/υ .

• Να χρησιμοποιείτε τις λειτουργίες του διαχειριστή αρχείων. 

( δημιουργία, μετονομασία, αντιγραφή,  διαγραφή, 

μεταφορά, ανάκτηση αρχείου). 



Πως οργανώνουμε την βιβλιοθήκη μας; 
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• Δίνουμε ένα όνομα και ένα 
διάστημα αριθμών   σε κάθε ράφι 

• Βάζουμε ένα αριθμό σε κάθε 
βιβλίο. 

• Τοποθετούμε στο ανάλογο ράφι 
τα βιβλία . 

Τι γίνεται όμως στον 
υπολογιστή μας ? 



Η έννοια του αρχείου 

• Αρχείο (File) ονομάζουμε  μια

οργανωμένη συλλογή από δεδομένα, 

που είναι αποθηκευμένα σε κάποιο 

μέσο αποθήκευσης του υπολογιστή.  

Τα δεδομένα αυτά μπορεί να είναι εικόνα, ήχος,  κείμενο, 

video  ή  συνδυασμός αυτών .  

Το σύνολο των δεδομένων του αρχείου είναι αποθηκευμένα  

στον υπολογιστή μας σε ομάδες Bytes . 

Το όνομα ενός αρχείου μεταφράζεται για τον υπολογιστή μας 

σε Bytes. 
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Βασικά χαρακτηριστικά του αρχείου 
1. Το όνομα Κάθε αρχείο πρέπει να έχει ένα μοναδικό όνομα. 

Μας δίνει πληροφορίες για το είδος των δεδομένων και το 
λογισμικό με το οποίο μπορούμε να το ανοίξουμε . 

 Κυρίως όνομα: (file name) το δίνουμε εμείς κατά την 
δημιουργία του αρχείου, είναι μοναδικό & χαρακτηρίζει  το 
περιεχόμενο του. Αποτελείται από γράμματα ή αριθμούς και 
δεν παίρνει ποτέ τα σύμβολα\ /| ? :  * ”< > 

 Επέκταση:(extensions)προστίθεται αυτόματα στο όνομα 
του αρχείου από το λογισμικό που χρησιμοποιούμε και μας 
δείχνει τον τύπο του αρχείου  .
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Βασικά χαρακτηριστικά του αρχείου 
2. Μέγεθος Το μέγεθος βιβλίων εξαρτάται από το πλήθος των

χαρακτήρων που αποτελείται η κάθε σελίδα. Αντίστοιχα το 
μέγεθος κάθε αρχείο στον υπολογιστή μας εξαρτάται από το 
πλήθος των χαρακτήρων που περιέχονται σε αυτό. 

Το μέγεθος των αρχείων μετριέται σε Bytes & τα πολλαπλάσια 
του είναι: ΚΒ, MB , GB
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Τύπος αρχείου Μέγεθος

Εικόνα ( jpg) ~ 40 KB – 5MB(ανάλογα με την ανάλυση) 

Αρχείο ήχου (mp3) 5λεπτών ~ 4-6 MB

Video 90 λεπτά ~ 500 MB – 5 GB (ανάλογα με την ποιότητα )

Αρχείο κειμένου 100 σελίδες 
~ 1MB -10MB
(ανάλογα με το αν έχει εικόνες κτλ) 
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Βασικά είδη αρχείων
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• Εκτελέσιμα αρχεία: περιέχουν εντολές που εκτελούνται άμεσα , 
όταν ανοίξουμε ένα αρχείο. 

• Αρχεία συστήματος: που χρησιμοποιεί το Λειτουργικό Σύστημα

• Αρχεία δεδομένων: που δημιουργούμε με το Λογισμικό 
Εφαρμογών 



Επέκταση Τύπος Αρχείου

 Κείμενο σε επεξεργαστή κειμένου

 Υπολογιστικό Φύλλο

 Παρουσίαση

 Ήχος

 Απλό κείμενο 

 Υπερκείμενο , Ιστοσελίδες

 Βίντεο

 Εικόνα – ζωγραφικής

 Εικόνα 

 Αρχείο βοήθειας

 Αρχείο μόνο για ανάγνωση πληροφοριών  

 Πρόγραμμα ( εκτελέσιμα αρχεία) 

 Χρήσιμα αρχεία του Λειτουργικού 
Συστήματος (αρχεία συστήματος ) 10

doc , odt,  sxw, docx

xls ,xlsx,  sxc,  ods

ppt, odp

mp3, wav

txt, asc, rtf

html, htm

avi, mpg , wmv

bmp

jpeg, gif, png

hlp

pdf

exe, com ,bat

ini, sys, dll, drv
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Ερμηνεία επεκτάσεων 

.exe  (executable)

.com (command) 

.bat  (batch)

.ini (initialization)

.sys   (systems)

.dll (dynamic link library) 

.drv (device driver) 

.pdf (portable document format)

.hlp (help)

.html  (hyper text markup language )



Ερμηνεία επεκτάσεων 
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.txt     (text) 

.asc (agent characters) 

.rtf      (rich  text  format ) 

.doc  (document) 

.odt (open document text) 

.sxw (start office extensible writer )

.ppt (power point )

.odp (open document presentation ) 

.xls (excel files )

.sxc ( Spreadsheet Files Star Office )



Ερμηνεία επεκτάσεων 
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.jpeg ( joint photographic expert group)

.gif     (graphics interchange format) 

.png (portable network graphics ) 

.bmp  (bit map image)

.tif (tagged image file ) 

.avi ( audio video interleaved) 

.mpg (moving picture experts group)

.wmv (windows media playlist) 

.mp3 (mpeg audio layer 3)

.wav (wave form audio file ) 
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Πως γίνετε η αποθήκευση ενός αρχείου ; 

Αποθήκευση 

Ιδιότητες
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Μονοπάτι (Path)

κυρίως όνομα 

επέκταση
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Επιλογή ετικέτας 



Ασκήσεις πολλαπλής επιλογής  

2. Από τι αποτελείται το όνομα 
ενός αρχείου; 

a. Μόνο το κυρίως όνομα.

b. Το κυρίως όνομα και την 

επέκταση  ανάλογα με το είδος 

του.

c. Το κυρίως όνομα και την 

επέκταση  ανάλογα με το είδος 

του διαχωρισμένα με μία « . »
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1. Τι ονομάζουμε αρχεία ; 

a. Αρχεία (File) ονομάζουμε τα 

δεδομένα που είναι αποθηκευμένα σε 

κάποιο υπολογιστή .

b. Αρχεία (File) ονομάζουμε μια συλλογή 

δεδομένων που είναι αποθηκευμένα 

σε κάποιο αποθηκευτικό μέσο του 

υπολογιστή .

c. Αρχεία (File) ονομάζουμε μια 

οργανωμένη συλλογή από δεδομένα 

που είναι αποθηκευμένα σε κάποιο 

αποθηκευτικό μέσο του υπολογιστή .



3. Ασκήσεις αντιστοίχισης 

a) Αρχεία συστήματος

b) Αρχεία δεδομένων

c) Εκτελέσιμα αρχεία
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1. Τα αρχεία που περιέχουν εντολές 
που άμεσα εκτελούνται, όταν 
ανοίξουμε ένα αρχείο. 

2. Τα αρχεία που χρησιμοποιεί το 
Λειτουργικό Σύστημα

3. Τα αρχεία που δημιουργούμε με 
το Λογισμικό Εφαρμογών 



4. Ασκήσεις συμπλήρωσης κενών 
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Το μέγεθος ενός αρχείου εξαρτάται από το πλήθος των         

που περιέχονται σε αυτό. Το μέγεθος 

ενός                    μετριέται σε                   καθώς 

και στα πολλαπλάσια του ( Κ    , Μ     , G   ) 

(λέξεων, bit, , , , , φακέλου, Hz, Pa)

Κάποιες λέξεις δεν χρησιμοποιούνται καθόλου & κάποια γράμματα 

παραπάνω από μία φορά  

1.

2.         3.

χαρακτήρων

χαρακτήρων

αρχείου

αρχείου 

Byte

Byte

B BB

B



5. Ασκήσεις συμπλήρωσης 
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Ήχος 

Πρόγραμμα 
(εκτελέσιμα 

αρχεία)

Κείμενο σε 
επεξεργαστή 

κειμένου 

Απλό 
κείμενο 

Υπολογιστικό 
φύλλο 

Εικόνα 

Υπερκείμενο , 
Ιστοσελίδες

Βίντεο 

Αρχείο 
συστήματος 

Αρχεία 
παρουσίασης 



Η έννοια του φακέλου 
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• Φάκελο (Folder) ονομάζουμε ένα 
τμήμα του μέσου αποθήκευσης 
(σκληρός δίσκος, δισκέτα, cd-rom, usb, 
κτλ), μέσα στο οποίο μπορούμε να 
αποθηκεύσουμε & να οργανώσουμε τα 
αρχεία μας και άλλους φακέλους 
(υποφακέλους) .



Οργάνωση αρχείων  
Μέσα σε ένα φάκελο μπορούμε να 

αποθηκεύουμε τα αρχεία μας. Όταν όμως είναι 

πολλά  για να μην γίνετε σύγχυση, δημιουργούμε 

μέσα στον ίδιο φάκελο άλλους φακέλους που 

λέγονται υποφάκελοι . Έτσι χωρίζουμε τα 
αρχεία μας ανάλογα με το περιεχόμενο τους σε υποφακέλους  & 
μπορούμε να αναζητήσουμε κάθε αρχείο πιο εύκολά & γρήγορα για 
να κάνουμε τις κατάλληλες αλλαγές

που θέλουμε. 
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Δομή των φακέλων 

Η δομή που δημιουργείται ανάμεσα στους φακέλους και

τους υποφακέλους λέγεται  δενδροειδής ή ιεραρχική, γιατί 

μοιάζει σαν ανάποδο δέντρο που απλώνει τα κλαδιά του. 
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Ιεραρχική 
δομή φακέλων 

Δενδροειδής δομή 

Υποφάκελοι Α επιπέδου 

Υποφάκελοι Β επιπέδου 



Διαχείριση αρχείων & φακέλων 

Σε κάθε Λειτουργικό Σύστημα υπάρχει 

ένα πρόγραμμα που διαχειρίζεται τα αρχεία & 

τους φακέλους 

Ο Διαχειριστής Αρχείων (File Manager). 

• Μας δίνει πληροφορίες για τα χαρακτηριστικά των αρχείων 
(μέγεθος, τύπος αρχείου, ημερομηνία δημιουργίας) σε ένα 
παράθυρο . 

• Έχουμε την δυνατότητα να διαμορφώνουμε τις πληροφορίες 
που θέλουμε να  μας εμφανίζει. 

• Μας παρέχει την δυνατότητα να διαχωρίσουμε εύκολα & 
γρήγορα τα αρχεία και τους φακέλους μας με το ποντίκι. 

24



Πληροφορίες & λειτουργίες Δ.Α.
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MS- WINDΟWS  ο Δ.Α. είναι η εξερεύνηση  των windows ( Έναρξη >   

Προγράμματα   >  Βοηθήματα   >   εξερεύνηση  των windows 
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Προσοχή κατά την διαγραφή 
αρχείων & φακέλων !!! 

• Αν διαγράψετε ένα αρχείο ή φάκελο κατά λάθος , θα 
μπορείτε να το βρείτε στον κάδο ανακύκλωσης. 

• Επιλέγοντας το αρχείο ή το φάκελο  και πατώντας 
επαναφορά αρχείων, γίνεται η ανάκτηση του αρχείου ή του 
φάκελου σας  στην επιφάνεια εργασίας .

• Αν όμως διαγράψετε ένα πρόγραμμα ή αρχείο που 
χρησιμοποιείτε από το Λειτουργικό Σύστημα τότε         
μπορεί να προκαλέσετε προβλήματα στην                    
λειτουργία του υπολογιστή σας .  
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6. Άσκηση συμπλήρωσης 

Η των αρχείων σε φακέλους μας διευκολύνει στην πιο

γρήγορη και εύρεση των αρχείων . Ωστόσο, αν χρειαζόταν

να δημιουργήσουμε μεγάλο αριθμό φακέλων, θα είχαμε πάλι δυσκολία

στην αναζήτηση των αρχείων. Για την καλύτερη

των αρχείων, ένας φάκελος μπορεί να περιέχει όχι μόνο αρχεία αλλά και

φακέλους . Τα αρχεία που περιέχει ένας φάκελος, αν είναι πολλά σε

αριθμό, μπορούμε να τα ταξινομήσουμε καλύτερα σε που

περιέχονται στον αρχικό φάκελο.
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αναζήτηση  υποφακέλους  οργάνωση ταξινόμηση 

οργάνωση 

αναζήτηση   

ταξινόμηση 

υποφακέλους  



Ασκήσεις επιλογής 

7. Η δομή οργάνωσης αρχείων & φακέλων  ΔΕΝ 

ονομάζεται : 

a. Ιεραρχική  Δομή

b. Δενδροειδής  Δομή 

8. Ο φάκελος είναι αρχείο         ή

9. Ο διαχειριστής αρχείων μας δίνει πληροφορίες για 

31

Σωστό Λάθος 

C. Δομή Πυραμίδας 

β. τις ιδιότητες των αρχείων & φακέλων 
α. την χωρητικότητα του σκληρού δίσκου

γ. τα αρχεία του κάδου ανακύκλωσης



10. Ο διαχειριστής αρχείων ΔΕΝ κάνει :  

a) Αντιγραφή αρχείων

b) Μετονομασία αρχείων

d) Διαγραφή αρχείων 

e) Μεταφορά αρχείων 
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Ασκήσεις επιλογής 

C)   Λήψη αρχείων



Ανακεφαλαίωση 
• Αρχεία (file) 

• Τύποι αρχείων ( doc, xls, ppt, pdf)  

• Φάκελος (folder)

• Διαχειριστής αρχείων (file manager) 

• Δημιουργία (create) 

• Αντιγραφή (copy) 

• Επικόλληση (paste)

• Διαγραφή (delete)

• Μετακίνηση (move) 

• Μετoνομασία (rename)

• Ανάκτηση (recovery) 
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Ενεργοποίηση 
βοήθειας ή help ή F1
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Εργασία 
1. Δημιουργήστε τα παρακάτω αρχεία και αποθηκεύστε τα στο 

φάκελο σας

α) Ανοίξτε το πρόγραμμα της Ζωγραφικής, ζωγραφίστε κάτι απλό και αποθηκεύστε 

την εργασία σας με όνομα “Ζωγραφιά”

β) Ανοίξτε το πρόγραμμα Σημειωματάριο, γράψτε το ονοματεπώνυμο σας και 

αποθηκεύστε το αρχείο με όνομα “Προσωπικά Στοιχεία”

γ) Ανοίξτε το πρόγραμμα excel, 1α δημιουργήστε ένα πίνακα με τα ονοματεπώνυμα 

των  συμμαθητών σας έπειτα βρείτε το σύνολο τον μαθητών της τάξης  και 

αποθηκεύστε τα   με το όνομα “ τάξη”

Μεταβείτε στην εξερεύνηση των Windows και παρατηρήστε τις επεκτάσεις των   

αρχείων που δημιουργήσατε.
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Συμπληρώστε τον παρακάτω πίνακα με τα στοιχεία των αρχείων που 
δημιουργήσατε:

2. Δημιουργήστε την παρακάτω δομή φακέλων:
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