Πρακτική δοκιμασία στην επεξεργασία κειμένου

Συνδεθείτε στην ηλεκτρονική τάξη και ανοίξτε το αρχείο Πρακτική δοκιμασία.

1. Μέγεθος γραμματοσειράς 

Ορίστε το μέγεθος γραμματοσειράς στον τίτλο του εγγράφου Ιοί υπολογιστών σε 16

2. Στυλ γραμματοσειράς

Ορίστε το στυλ του τίτλου σε έντονη γραφή.

Ορίστε το στυλ των λέξεων Ιός (virus)  σε έντονη και πλάγια γραφή.

Ορίστε το στυλ της τρίτης παραγράφου Κακόβουλο λογισμικό... σε κάποιον Η/Υ). σε πλάγια γραφή.

Ορίστε το στυλ του τίτλου Πρόληψη - Βασικές αρχές σε έντονη γραφή.

Ορίστε το στυλ της πρώτης γραμμής του πίνακα Χρονολογική εξέλιξη των ιών σε έντονη γραφή
3. Στοίχιση παραγράφων

Επιλέξτε στοίχιση στο κέντρο για τον τίτλο του εγγράφου Ιοί υπολογιστών.

Επιλέξτε πλήρη στοίχιση για τις τρεις πρώτες παραγράφους του κειμένου.

4. Διάστημα μεταξύ παραγράφων

Ορίστε στις τρεις πρώτες παραγράφους του κειμένου το διάστημα πριν την παράγραφο 6 και μετά 6. 

5. Πρώτη γραμμή

Ορίστε στις δύο πρώτες παραγράφους του κειμένου εσοχή στην πρώτη γραμμή σε 1,27 εκ.
6. Διάστιχο

Ορίστε στην τρίτη παράγραφο του κειμένου το διάστημα μεταξύ των γραμμών (διάστιχο) σε 1.5 γραμμή.

7. Εσοχές

Ορίστε στην τρίτη παράγραφο εσοχή αριστερά 2 εκ. και δεξιά 2 εκ.

8. Κουκίδες

Προσθέστε κουκίδες αριστερά από τις αρχές προστασίας από τους ιούς (τέσσερις συνολικά).

9. Διάταξη εικόνας

Ορίστε διάταξη της εικόνας που σας δίνεται τετράγωνο. Στη συνέχεια τοποθετήστε την στα δεξιά της δεύτερης παραγράφου.

10. Εισαγωγή γραμμής σε πίνακα

Προσθέστε μια νέα γραμμή ανάμεσα στη δεύτερη και τρίτη γραμμή του πίνακα και συμπληρώστε τα ακόλουθα.

	1990-1995
	Άρχισαν να μεταδίδονται οι ιοί με τη βοήθεια των αρχείων.




11. Συγχώνευση κελιών

Συγχωνεύστε τα δύο κελιά της πρώτης γραμμής του πίνακα και στη συνέχεια συμπληρώστε τον τίτλο 

	Χρονολογική εξέλιξη των ιών


12. Διάταξη κελιού πίνακα

Επιλέξτε για τον τίτλο του πίνακα τη διάταξη στο κέντρο και πάνω.

13. Λεζάντα πίνακα

Ορίστε λεζάντα στον πίνακα Πίνακας 1 Η εξέλιξη των ιών

14. Κεφαλίδες

Προσθέστε κεφαλίδα στο έγγραφο και γράψτε αριστερά Κακόβουλο λογισμικό.

15. Αριθμός σελίδας

Προσθέστε αριθμό σελίδας στο κάτω δεξί μέρος της σελίδας.

Αποθηκεύστε το αρχείο στο φάκελό σας και αναρτήστε το στην εργασία Πρακτική δοκιμασία στην επεξεργασία κειμένου.

