
1. Να φτιάξετε σε ένα καινούργιο έγγραφο word το παρακάτω κείμενο (Το κείμενο ΗΠΕΙΡΟΙ είναι Εικόνα ως Word Art):


Οι ήπειροι της Γης:  (το κείμενο αυτής της γραμμής να είναι σε έντονη, πλάγια γραφή με κόκκινο χρώμα και μέγεθος γραμματοσειράς 16)
A. Ευρώπη

B. Αφρική

C. Ασία

D. Αμερική

E. Ωκεανία

Οι πιο όμορφες χώρες στην Ασία είναι:  (το κείμενο αυτής της γραμμής να είναι σε υπογραμμισμένη, έντονη, πλάγια γραφή με μπλε χρώμα, σε πράσινο φόντο)
· Κίνα

· Ινδία

· Ιαπωνία

Μερικές χώρες της Αφρικής είναι:    (το μέγεθος της γραμματοσειράς θα είναι 18)
I. Αίγυπτος

II. Μαρόκο

III. Νιγηρία

IV. Τυνησία

Η Ωκεανία αποτελείται από 2 χώρες:    (στοίχιση αυτής της γραμμής στο κέντρο)
· Αυστραλία

· Νέα Ζηλανδία

Μερικές από τις ωραιότερες πόλεις στην Ευρώπη είναι:  (στοίχιση αυτής της γραμμής δεξιά)
· Ιταλία

A. Ρώμη

B. Μιλάνο

C. Τορίνο

· Ελλάδα

1. Αθήνα
2. Πάτρα
3. Κιλκίς
· Ισπανία

A. Μαδρίτη 

B. Βαρκελώνη

C. Τολέδο

2. Πως μπορώ να εισάγω σε ένα έγγραφο μια εικόνα Word Art;
3. Πως μπορώ να εισάγω Αριθμητική λίστα σε ένα έγγραφο Word;
4. Πως μπορώ να εισάγω Μη Αριθμητική λίστα (κουκίδες) σε ένα έγγραφο Word;
5. Πως μπορώ να εισάγω για εικονίδιο λίστας ότι εικόνα θέλω;

6. Πως μπορώ να σταματήσω την ύπαρξη κάποιας Αριθμητικής ή μη αριθμητικής λίστας;

7. Πως μπορώ να εισάγω μια αριθμητική λίστα μέσα σε μια μη αριθμητική λίστα;

8. Ποιοι είναι οι 2 τρόποι με τους οποίους μπορούμε να κάνουμε διαγραφή κειμένου;

9. Αλλάξτε το χρώμα του κειμένου του Word Art ΉΠΕΙΡΟΙ σε κόκκινο

10. Αλλάξτε το κείμενο του Word Art στο εξής: «ΓΕΩΓΡΑΦΙΑ»

11. Να αντιγράψετε το κείμενο που αναφέρεται στις ηπείρους 3 φορές στο τέλος του κειμένου.
12. Να μεταφέρετε το κείμενο που αναφέρεται στην Ωκεανία στο τέλος του κειμένου. 

13. Να μεταφέρετε τις πόλεις της Ελλάδας στην αρχή του κειμένου, πριν την φράση Οι Ήπειροι..
14. Να επιλέξετε όλο το κείμενο και να το αντιγράψετε 4 φορές στο τέλος του κειμένου.
15. Να κινηθείτε πάνω – κάτω στο κείμενο με την χρήση των πλήκτρων Page Up και Page Down. 

16. Με ποια πλήκτρα μπορούμε να πάμε κατευθείαν στην αρχή του εγγράφου;

17. Με ποια πλήκτρα μπορούμε κατευθείαν στο τέλος ενός εγγράφου

18. Να αυξήσετε το διάστιχο στις 5 ηπείρους της γης, κατά 2.
19. Να μειώσετε το διάστιχο στις 5 ηπείρους στο 1,5.
20. Στην πρόταση «Μερικές χώρες της Αφρικής είναι» να αυξήσετε την εσοχή 3 φορές. 

21. Να εισάγετε Αρίθμηση σελίδων στο δεξί μέρος της κεφαλίδας

22. Να εισάγετε το κείμενο «Γεωγραφικός Άτλαντας» στο υποσέλιδο του κειμένου σας
23. Να στοιχίσετε δεξιά, να χρωματίσετε το κείμενο σε κόκκινο χρώμα που βάλατε στο υποσέλιδο. 

24. Να δείτε το κείμενο που φτιάξετε σε Προεπισκόπηση Εκτύπωσης.

25. Να αλλάξετε τον προσανατολισμό του κειμένου ώστε ο προσανατολισμός της να είναι οριζόντιος. 

26. Να δείτε το κείμενο που φτιάξετε σε Προεπισκόπηση Εκτύπωσης. 
27. Σημειώστε τα βήματα προκειμένου να εκτυπώσετε 4 φορές, μόνο την σελίδα 2
ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 2 (ΛΙΣΤΕΣ – ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ)
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