
Δήμητρα Τσιόπελα     ΕΝΕΕΕΓΥΛ Αγίου Δημητρίου 

EXCEL - ΑΣΚΗΣΗ 1:   ΤΑΞΙΝΟΜΗΣΗ 

1. Φτιάξε ένα πίνακα με 5 στήλες που θα έχουν τις κεφαλίδες που φαίνονται στην παρακάτω εικόνα.  

 

2. Συμπλήρωσε 5 γραμμές με ονόματα και γενέθλια μελών της οικογένειάς σου  
(αν δεν τα ξέρεις, βάλε τυχαία ονόματα και ημερομηνίες). 

 
3. Ταξινόμησε τις γραμμές ΑΛΦΑΒΗΤΙΚΑ με κριτήριο το ΕΠΙΘΕΤΟ ακολουθώντας τα παρακάτω βήματα:  

• Επίλεξε στο οριζόντιο μενού Δεδομένα > Ταξινόμηση.  
• Πάτα το κουμπί «Ταξινόμηση».  
• Στο παράθυρο που θα εμφανιστεί κλίκαρε το κουτάκι «Τα δεδομένα έχουν κεφαλίδες»  
• Επίλεξε «Ταξινόμηση κατά ΕΠΙΘΕΤΟ»  
• Πάτα το ΟΚ.  

 

4. Επανέλαβε την ίδια  διαδικασία και ταξινόμησε τα άτομα με βάση το ΕΤΟΣ ΓΕΝΝΗΣΗΣ. 
 

5. Επανέλαβε την ίδια διαδικασία και ταξινόμησε τα άτομα με βάση την ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΓΕΝΕΘΛΙΩΝ (από τον 
Ιανουάριο ως τον Δεκέμβριο). Πάτα το κουμπί «Προσθήκη επιπέδου» και επίλεξε:   
Ταξινόμηση κατά ΜΗΝΑΣ ΓΕΝΝΗΣΗΣ,    Έπειτα κατά ΜΕΡΑ ΓΕΝΝΗΣΗΣ.  

 
 

 


