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ΑΠΟΘΉΚΕΥΣΗΣ



Φάκελοι

• Οι φάκελοι στα Windows είναι σαν 
"κουτιά" όπου αποθηκεύουμε 
αρχεία (όπως έγγραφα, 
φωτογραφίες, μουσική).

• Κάθε φάκελος μπορεί να περιέχει 
αρχεία ή άλλους φακέλους, που 
λέγονται υποφάκελοι. Αυτό μας 
βοηθά να οργανώνουμε τα 
δεδομένα μας εύκολα και να τα 
βρίσκουμε γρήγορα.



Με τους φακέλους μπορούμε να 
κάνουμε διάφορες εργασίες, όπως:

Δημιουργία 
φακέλων και 
υποφακέλων:

• Μπορούμε να 
φτιάξουμε νέους 
φακέλους για να 
βάλουμε τα αρχεία 
μας.

Μετονομασία 
φακέλων:

• Μπορούμε να 
αλλάξουμε το 
όνομα ενός 
φακέλου για να 
καταλαβαίνουμε 
καλύτερα τι 
περιέχει.

Αντιγραφή 
φακέλων:

• Όταν 
αντιγράφουμε 
έναν φάκελο, 
δημιουργούμε ένα 
αντίγραφο με όλα 
τα αρχεία του.

Μετακίνηση 
φακέλων:

• Μπορούμε να 
μεταφέρουμε έναν 
φάκελο από μια 
τοποθεσία σε μια 
άλλη.



ΆΣΚΗΣΗ



• Δημιουργία φακέλου:
• Ανοίξτε την "Εξερεύνηση των Windows".

• Στην επιφάνεια εργασίας ή σε οποιονδήποτε φάκελο, 
κάντε δεξί κλικ.

• Επιλέξτε Νέος > Φάκελος.

• Ονομάστε τον φάκελο "Μαθήματα".

• Δημιουργία πολλαπλών υποφακέλων:
• Ανοίξτε τον φάκελο "Μαθήματα".

• Δημιουργήστε 3 νέους φακέλους μέσα σε αυτόν, με 
τα ονόματα:

• "Μαθηματικά"

• "Φυσική"

• "Ιστορία"



• Μετονομασία φακέλων:
• Κάντε δεξί κλικ στον φάκελο "Φυσική" και επιλέξτε Μετονομασία. 

Αλλάξτε το όνομα σε "Φυσικές Επιστήμες".

• Κάντε το ίδιο για τον φάκελο "Ιστορία", αλλάζοντας το όνομα σε "Αρχαία 
Ιστορία".

• Δημιουργία υποφακέλων σε κάθε φάκελο:
• Ανοίξτε τον φάκελο "Μαθηματικά".

• Δημιουργήστε δύο υποφακέλους με τα ονόματα "Άλγεβρα" και 
"Γεωμετρία".

• Ανοίξτε τον φάκελο "Φυσικές Επιστήμες".

• Δημιουργήστε δύο υποφακέλους με τα ονόματα "Φυσική" και "Χημεία".



• Αντιγραφή φακέλων:
• Κάντε δεξί κλικ στον φάκελο "Μαθηματικά" και επιλέξτε Αντιγραφή.

• Επιστρέψτε στον φάκελο "Μαθήματα" και κάντε δεξί κλικ, επιλέξτε 
Επικόλληση. Έτσι θα δημιουργηθεί ένας νέος φάκελος με το όνομα 
"Μαθηματικά - Αντίγραφο".

• Μετονομάστε το αντίγραφο σε "Πρόσθετα Μαθηματικά".

• Μετακίνηση φακέλων:
• Κάντε δεξί κλικ στον φάκελο "Αρχαία Ιστορία" και επιλέξτε Αποκοπή.

• Επιστρέψτε στην επιφάνεια εργασίας, κάντε δεξί κλικ και επιλέξτε 
Επικόλληση.

• Επαναφέρετε τον φάκελο "Αρχαία Ιστορία" πίσω στον φάκελο 
"Μαθήματα" χρησιμοποιώντας την ίδια μέθοδο.



• Δημιουργία ενός επιπλέον φακέλου και μετακίνηση αρχείων:
• Δημιουργήστε έναν νέο φάκελο στην επιφάνεια εργασίας με όνομα 

"Εργασίες".

• Ανοίξτε τον φάκελο "Εργασίες" και δημιουργήστε δύο υποφακέλους με 
τα ονόματα "Ολοκληρωμένες" και "Σε εκκρεμότητα".

• Μετακινήστε τον φάκελο "Ολοκληρωμένες" μέσα στον φάκελο 
"Μαθήματα".

• Διαγραφή φακέλων:
• Κάντε δεξί κλικ στον φάκελο "Πρόσθετα Μαθηματικά" και επιλέξτε 

Διαγραφή.

• Επιβεβαιώστε τη διαγραφή στον κάδο ανακύκλωσης.



• Αποκατάσταση από τον κάδο ανακύκλωσης:
• Ανοίξτε τον κάδο ανακύκλωσης.

• Βρείτε τον φάκελο "Πρόσθετα Μαθηματικά", κάντε δεξί κλικ και 
επιλέξτε Αποκατάσταση.

• Ο φάκελος θα επιστρέψει στην αρχική του θέση.

• Αντιγραφή και Μεταφορά αρχείων:
• Δημιουργήστε έναν απλό αρχείο κειμένου (.txt) μέσα στον φάκελο 

"Μαθηματικά" με το όνομα "Άσκηση 1".

• Αντιγράψτε το αρχείο στον φάκελο "Γεωμετρία".

• Μετακινήστε το αρχείο από τον φάκελο "Γεωμετρία" στον φάκελο 
"Άλγεβρα".



Επιπλέον Ερωτήσεις για Σκέψη:

• Τι συμβαίνει αν δημιουργήσεις δύο φακέλους με το ίδιο όνομα;

• Τι γίνεται αν διαγράψεις έναν φάκελο από τον κάδο ανακύκλωσης;
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