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) I'pappatoosipa: emleym TNV HOP@PI) TOV YPAPPATOV
) Méyelog ypappatov: Atakéyo éva amnod ta npokaboplopeva voopepa
3) Ztoiyion: apiotepd, deCid, KEVTPO, AN PG
) AlaoTiyo: 1) arootaocr avapeoda oe S00 CLVEXOHEVESG YPAPHES
) Xpopa ypappdarmv: emAeym eite aro ta npoxkaboplopeva eite aro v IaleTa
TOV XPOPAT®OV
6) Xpopa Highlight: Bayipo g meploxrg ydopm amo ta ypdppata
7) Avaipeon AaBovg: kAik oto aptotepo Peaxt ot I'pappny Tithov 1§ natdw
tavtoxpova ta nAnktpa Control xat Z.
8) T'ta va ypdyoope 10 epadTRATIKO (; ) oTta eAANVIKA IIAtdpe o ypappa Q
9) I'ta va ypawyoope v ave Kate® Tedewa (;) matdpe to DANKtpo shift xat
Tavtoxpova to Q
10) I'ia va Parovpe eAAnviko tOvo matdpe to mAnKktpo deSia amno to L xat oty
ODLVEYELD TO PMVIEV.
11) I'a va PaAovpe dStalvTikd pe Tovo natdpe To DArkTpo shift padi pe to mirfjktpo
TOD TOVOL KAl OTI)V ODVEXEL TO PAOVI|EV.
12) I'ia va Baloope Sta\vTiKd pe TOVO IATAE OLYXPOV®G Ta NANKTPa ctrl-alt xat

TOVOG KAl OTNV ODVEXELD IIATAHE TO PMVI)EV.



13) I'ia va xavoope évtova ta ypappata Iatape To Koopt B, midya to xooprt I

Kat ovnoypappopéva 1o xoopmt U mov Pplokovial KAT® damo T

YPAPHATOOELPA.

14) I'ia va aA\aet to peyedog Tov XapTloL ON®G Paivetat otnv 00ovn natdpe to

II0COOTO TOL Zov| KAt® deia otnv 00ovn 1) To aralovpe amo v KAPTEAa
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15)Twa va aMdaler o Tlpooavatohopog g oedidag  kdbeta 1) opllovtia
emAéyoope v kaptéha Awataln Zehidag(Page Layout).

16) O apBpog napaypdpmv, AeSemv Kat ypappdtov ep@avifetal KAato aplotepd
ot oeAida 1 oy xkapteda Avabewpnon(Review) oty katapétpnon AéSemv
(Word Count).

17)Ia va epgaviotet ExBétng, apov ypagel to vodpepo OATApe OV apyLKn
Kapté\a to xoovprt X2 ypagovtag tr) dvvapr too ekbet), onmg 53

18) I'a va al\aet pra Ae€n aro pikpd oe ke@alaid, avtopatd emAEyovpe Tr Aédn
kat oty kaptéha g [pappatooeipag avoiyet napabovpo omov draléyoope
ota E@é tnv em\oyr) «OAa xepalata»

19) I'a v al\ayr g bIOYPAPPIONG: II.X OUTIAL) 1) OLAKEKOPPEVT), EMAEYOLHE TN
Ae€n kot kavovtag KAk ot v kaptéla g I'pappatooeipdg , dtaléyovpe to
TN g vmoypdappong. Av  0élovpe mpoobetovpe Kat Ypopa otnv
VIIOYPAHHLON).

20)Twa va mpoobécovpe éva obpPolo oto keipevo: otv kaptéda Eioaywoy)
emA&yoovpe ZopoAo.

21) I'ia alM\ayn) yAoooag rnatape padi alt-shift.



