
1 Μαζέρας Αχιλλέας 

Σημειώσεις Ms Word 2010 

 

1.4 Τι δείχνει η οθόνη 

 

 

 

 

 

2.1 Καθορισμός περιθωρίων > 

 Διάταξη σελίδας > Περιθώρια 

 

  

Γραμμή Μενού 

Συνήθης ράβδος 

εργαλείων 

Γραμμή τίτλου 

Γραμμή κατάστασης 

Κατακόρυφος ράβδος 

κύλισης 

Χάρακας 

Εργαλεία μορφοποίησης 



2 Μαζέρας Αχιλλέας 

2.2 Αλλαγή γραμματοσειράς εγγράφου 

 Κεντρική > ομάδα Γραμματοσειρά > είτε επιλέγεις εικονίδιο, είτε κάτω δεξιά το βελάκι 

και εμφανίζεται το παράθυρο με όλες τις ρυθμίσεις συγκεντρωμένες. 

 

 



3 Μαζέρας Αχιλλέας 

2.4 Παρεμβολή συμβόλου 

 Εισαγωγή > Σύμβολο. 

3.1 Αποθήκευση για πρώτη φορά. 

 Αρχείο > αποθήκευση ως 

3.3 Αυτόματη αποθήκευση 

 Αρχείο > Επιλογές > Αποθήκευση 

4.2 Εκτύπωση 

Αρχείο > Εκτύπωση 

5.2 Άνοιγμα αποθηκευμένου αρχείου 

 Αρχείο > Άνοιγμα 

6.1 Χρήση ελεγκτών Ορθογραφίας 

 Αναθεώρηση > Ορθογραφικός έλεγχος 

7.2.2 Αναίρεση πληκτρολόγησης. 

 Πάνω από το μενού αρχείο, κεντρική, υπάρχουν τα εικονίδια της αναίρεσης. 

7.4 Εύρεση – Αντικατάσταση 

 Κεντρική > (τέρμα δεξιά) Αντικατάσταση 

7.6.1 Εισαγωγή διακοπής σελίδας 

 Διάταξη σελίδας > περιοχή εικονιδίων   «Διαμόρφωση σελίδας» 

8.5 Κεντράρισμα κειμένου 

 Κεντρική > περιοχή εικονιδίων «Παράγραφος» 

9. Προσθήκη εικόνων 

 Εισαγωγή > Εικόνα 

9.2 Εισαγωγή πλαισίου 

 Κλικ στο γραφικό > Μορφοποίηση > επιλέγω το εικονίδιο με τη μορφή που θέλω. 

10.1 Καθορισμός και εφαρμογή στηλοθετών 

 Διπλό Κλικ στο χάρακα  σημείο που θέλεις  

 


