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Ο επεξεργαστής κειμένου μας επιτρέπει να γράφουμε κείμενα με ελκυστική 
εμφάνιση. Ο κειμενογράφος που θα ασχοληθούμε είναι το Word της Microsoft 

To Word μπορώ να το «έχω» με πολλούς τρόπους.  

❖ Κατ’ αρχάς να το έχουμε στον υπολογιστή μας. Να θυμάμαι ότι η Microsoft είναι 
ιδιωτική εταιρεία, το Word έχει πνευματικά δικαιώματα και πρέπει να το έχουμε 
αγορασμένο. (Προσοχή στις δοκιμαστικές εγκαταστάσεις όταν αγοράζω έναν 
καινούριο υπολογιστή. 

❖ Άλλος τρόπος είναι να συνδεθούμε στο Office Online της Microsoft.  
❖ Εναλλακτικά επιλέγουμε κατευθείαν OneDrive της Microsoft. Αν επιλέξουμε τους 

παραπάνω τρόπους να θυμάστε ότι είναι δωρεάν, αλλά πρέπει να ανοίξετε 
λογαριασμό. ΠΡΟΣΟΧΗ !!! Για τη ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΕΝΕΡΓΟΥ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ ΚΑΛΑ ΕΙΝΑΙ ΝΑ ΤΟ 

ΣΥΖΗΤΗΣΕΤΕ ΜΕ ΤΟΥΣ ΓΟΝΕΙΣ ΣΑΣ. 
❖ Άλλη επιλογή είναι τα έγγραφα στο Google Drive, όπου υπάρχει συμβατότητα με 

έγγραφα του Microsoft Office, εξαγωγή και μετατροπή σε pdf και άλλες 

τυποποιημένες μορφές. 

❖ Επίσης δυνατότητα Συνεργατικών εγγράφων έχουμε με την υπηρεσία +γραφίς 

του Πανελλήνιου Σχολικού Δικτύου. 

❖ Σχετικά με το OpenOffice ή τους αντίστοιχους κειμενογράφους στα κινητά μας 
τηλέφωνα ή τα tablet που «τρέχουν» σε λειτουργικό σύστημα Android θα 
μιλήσουμε στο μάθημα. 

Σε κάθε περίπτωση να θυμάμαι ότι τα μενού αλλάζουν από έκδοση σε έκδοση. 
Ψάχνουμε λίγο και βρίσκουμε τις λειτουργίες που θέλουμε να χρησιμοποιήσουμε. 

Τι μας προσφέρουν  

❖ Οι εκδόσεις αυτές των γνωστών εφαρμογών διατηρούν τις βασικές λειτουργίες 

των εφαρμογών του Microsoft Office 365 και εκτελούνται απευθείας από το 

πρόγραμμα περιήγησης (Chrome, Firefox, κτλ.), το οποίο σημαίνει ότι μπορούμε 

να τις "τρέξουμε" ανεξαρτήτως συσκευής (Η/Υ, tablet, smartphone) και χώρου. 

❖ Δυνατότητα διαμοιρασμού αρχείων ή φακέλων. Με αυτή την λειτουργία 

μπορούμε να δημιουργήσουμε κοινούς φακέλους για μια ομάδα εργασίας ή να 

δώσουμε την δυνατότητα σε κάποιον να κατεβάσει κάποια αρχεία μεγάλου 

μεγέθους δίνοντάς του απλά ένα σύνδεσμο (link). Επίσης επιλέγουμε αν θα 

μπορούν να διαβάσουν μόνο ή και να αποθηκεύσουν στον κοινό αυτό φάκελο. 

❖ Δυνατότητα συγχρονισμού των αρχείων μας. Όλες οι αλλαγές που γίνονται σε ένα 

φάκελο στον υπολογιστή μας, ενημερώνουν αυτόματα και τον χώρο 

αποθήκευσης στο διαδίκτυο και αντίστροφα. Επιπρόσθετα, αν έχουμε 2 

υπολογιστές (π.χ. ένα σταθερό και ένα laptop) μπορούμε να εγκαταστήσουμε την 

εφαρμογή και στους 2 υπολογιστές χρησιμοποιώντας τον ίδιο λογαριασμό και με 

αυτό τον τρόπο να συγχρονίζουμε αρχεία μεταξύ τους. Κάθε αρχείο που θα 

βρίσκεται στον ειδικό αυτό φάκελο θα ενημερώνεται και στους 2 υπολογιστές. 

Υπάρχουν εφαρμογές και για κινητά τηλέφωνα (app) οπότε μπορούμε να έχουμε 

τα αρχεία μας πάντα διαθέσιμα όπου και αν είμαστε (αρκεί να έχουμε σύνδεση 

στο διαδίκτυο) 
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❖ Υπάρχουν και θέματα ασφάλειας και προστασίας προσωπικών δεδομένων και 

κάποιος μπορεί να είναι επιφυλακτικός στο να ανεβάσει στο cloud τα προσωπικά του 

αρχεία. Έχουν έρθει κατά καιρούς στη δημοσιότητα επιθέσεις και υποκλοπές 

στοιχείων από διάσημες υπηρεσίες cloud storage, οπότε θα πρέπει να αναλογιστείτε 

και αυτόν τον κίνδυνο. 

 

I) Office Online 
( Από την  Κοινότητα Επιμόρφωσης Εκπαιδευτικών eTwinning   ) 
Στην ενότητα αυτή θα ασχοληθούμε με την υπηρεσία Office Online της Microsoft.  
Θα πρέπει να δημιουργήσετε λογαριασμό στην Microsoft αν δεν έχετε. Θα μπορείτε 
να χρησιμοποιήσετε άμεσα  

• το Word Online,  
• το Excel Online, 
• το PowerPoint Online και 
• το  OneNote online και άλλα 
• και να έχετε τη δυνατότητα κοινής επεξεργασίας των παραπάνω. 

Τι είναι το Office Online 

Περιγραφή  

Είναι μια online έκδοση του Office, η οποία είναι διαθέσιμη στο Office.com. Το μόνο 
που χρειάζονται είναι ένας Microsoft λογαριασμός ενώ τα αρχεία που 
δημιουργούμε αποθηκεύονται αυτόματα στο OneDrive. 
 
Υπάρχει η δυνατότητα συνεργασίας με άλλους χρήστες πάνω σε κείμενα, 
παρουσιάσεις και υπολογιστικά φύλλα, σε πραγματικό χρόνο, και το Office Online 
περιλαμβάνει εκατοντάδες πρότυπα Word, PowerPoint και Excel (πρότυπα 
προϋπολογισμών, βιογραφικών, ημερολογίων κ.λ.π). 

Δημιουργία λογαριασμού Microsoft 

Ο λογαριασμός Microsoft μας δίνει την δυνατότητα να χρησιμοποιήσουμε αρκετές 
δημοφιλείς εφαρμογές της εταιρείας όπως το Office, το Skype, το Onedrive κ.α 

 

Αν δεν έχετε ήδη λογαριασμό μπορείτε να δημιουργήσετε νέο λογαριασμό αφού 
μεταβείτε στο https://www.office.com/ και επιλέξτε Εγγραφείτε για τη δωρεάν 
έκδοση του Office και συμπληρώσετε τη φόρμα 

https://seminars.etwinning.gr/course/view.php?id=1
https://seminars.etwinning.gr/course/view.php?id=1
https://www.office.com/start/default.aspx
https://www.office.com/
https://signup.live.com/signup?mkt=el-GR&uiflavor=web&lw=1&fl=easi2&client_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201d503&wreply=https%3A%2F%2Fwww.office.com%2F%3Fauth%3D1%26from%3DOdotComFreeSignup
https://signup.live.com/signup?mkt=el-GR&uiflavor=web&lw=1&fl=easi2&client_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201d503&wreply=https%3A%2F%2Fwww.office.com%2F%3Fauth%3D1%26from%3DOdotComFreeSignup
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Είσοδος στο Office Online 

Μεταβείτε στο https://www.office.com/ και επιλέξτε Είσοδος  

Στη συνέχεια εισάγετε τα στοιχεία σας του λογαριασμού Microsoft που έχετε, email 
ή τηλέφωνο ή το skype id που έχετε. 

 ή  

Στην επόμενη καρτέλα θα συμπληρώσετε τον κωδικό του microsoft λογαριασμού σας 
και θα εισέλθετε στην υπηρεσία και να χρησιμοποιήσετε τις δωρεάν υπηρεσίες 

 

ή παλιότερα 

 
ή

 

https://www.office.com/
https://login.microsoftonline.com/
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Office Online: Δημιουργία εγγράφου 
Περιγραφή  

Όσοι επιλέξετε την εφαρμογή Word Online για να δημιουργήσετε ένα νέο έγγραφο.  

Πρώτα βήματα – Δημιουργία έγγράφου 

• Συνδεθείτε στο Office Online (https://www.office.com/) και ανοίξτε την εφαρμογή 

του Word πατώντας το εικονίδιο  

Στη συνέχεια επιλέγετε "Νέο κενό έγγραφο" 

Που αποθηκεύονται τα αρχεία μου 

• Τα αρχεία σας βρίσκονται στις υποδομές της εταιρίας Microsoft και όχι στον σκληρό 
δίσκο του υπολογιστή σας. Μπορούμε να έχουμε τα αρχεία μας ταυτόχρονα και 
στη συσκευή μας αν εγκαταστήσουμε την εφαρμογή συγχρονισμού.  

• Είναι σημαντικό να κατανοήσουμε ότι με τη χρήση της υπηρεσίας εμπιστευόμαστε 
τα προσωπικά μας αρχεία σε έναν τρίτο και ότι συμφωνούμε στους όρους χρήσης 
της υπηρεσίας. 

Αποθήκευση στον υπολογιστή σας 

Μπορείτε να λάβετε ένα αντίγραφο του αρχείου εγγράφου σας στον υπολογιστή 
σας έτσι ώστε αν επιθυμείτε να το επεξεργαστείτε με την εφαρμογή του Word που 
πιθανόν έχετε εγκατεστημένη στον υπολογιστή σας. Για να το κάνετε αυτό επιλέξτε 
από το μενού Αρχείο και στη συνέχεια > Αποθήκευση ως > Λήψη αντιγράφου 

 
Ξαναθυμίζω ότι το έγγραφο που έχετε δημιουργήσει είναι αποθηκευμένο στις 
υποδομές της εταιρίας Microsoft και όχι στον σκληρό δίσκο του υπολογιστή σας. 

Επίσης, αν έχετε στον η/υ σας το Word, πρέπει να δείτε με δοκιμαστικά έγγραφα 
από τον η/υ σας την εφαρμογή «One Drive» και πως σχετίζεται με τα παραπάνω. 

https://www.office.com/
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• Δημοσίευση - Κοινοποίηση 

1. Όταν ολοκληρώσετε τη συγγραφή πατήστε το κουμπί Κοινή χρήση  

 

2. και στη συνέχεια επιλέξτε 
«Αντιγραφή σύνδεσης» 

 

 

 

 

 

 

3. Πατώντας Αντιγραφή σύνδεσης θα 
εμφανιστεί το URL το οποίο θα πρέπει 
να αντιγράψετε π.χ  

 

 

 

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΗ: 

Εάν θέλετε απλά να κοινοποιήσετε το έγγραφο χωρίς ο άλλος να έχει τη δυνατότητα 

επεξεργασίας, αλλά μόνο να το βλέπει τότε:  

• επιλέγετε το πλαίσιο Οποιοσδήποτε διαθέτει τη σύνδεση έχει τη δυνατότητα επεξεργασίας,  

• στο νέο παράθυρο που εμφανίζεται βεβαιωθείτε ότι δεν υπάρχει τικ στο τετράγωνο και  

• στη συνέχεια πατήστε το κουμπί Εφαρμογή.  

Τώρα η ένδειξη στο πλαίσιο έχει αλλάξει σε Οποιοσδήποτε διαθέτει τη σύνδεση έχει τη 

δυνατότητα προβολής. Πλέον, σε αυτούς που στέλνετε το έγγραφο, που το κοινοποιείτε 

επιτρέπετε μόνο να το βλέπουν και όχι να το διορθώνουν. 

 



Συνεργατικά Έγγραφα 

6 

 

II) Google Έγγραφα  

Στην ενότητα αυτή θα ασχοληθούμε με έγγραφα της Google. Θα πρέπει να 
δημιουργήσετε λογαριασμό στην Google αν δεν έχετε ήδη. 
Στο τέλος θα είστε σε θέση να δημιουργήσετε:  

• Έγγραφα και άλλες εφαρμογές που συναντούμε στο σχολικό πρόγραμμα, 
όπως  

• Υπολογιστικά φύλλα 
• Παρουσιάσεις 
• Φόρμες 
• και να έχετε δυνατότητα κοινής επεξεργασίας. 

Που αποθηκεύονται τα αρχεία μου 

Τα αρχεία σας βρίσκονται στις υποδομές της εταιρίας Google και όχι στον σκληρό 
δίσκο του υπολογιστή σας. Μπορούμε να έχουμε τα αρχεία μας ταυτόχρονα και στη 
συσκευή μας αν εγκαταστήσουμε την εφαρμογή συγχρονισμού.  

Είναι σημαντικό να κατανοήσουμε ότι με τη χρήση της υπηρεσίας εμπιστευόμαστε τα 

προσωπικά μας αρχεία σε έναν τρίτο και ότι συμφωνούμε στους όρους χρήσης της 

υπηρεσίας. 

Δημιουργία λογαριασμού στη Google 

Ένας Λογαριασμός Google σάς παρέχει πρόσβαση σε πολλά προϊόντα της Google 
όπως το γνωστό για αποστολή και λήψη μηνυμάτων ηλεκτρονικού ταχυδρομείου, του 
Gmail. 
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Google: Δημιουργία εγγράφου 

Επιλέγετε https://www.google.gr/ και μετά τις Εφαρμογές google, πάνω δεξιά στην 
οθόνη. 

 
 
 
 
 
Στο παράθυρο που εμφανίζεται, πηγαίνω προς τα κάτω και επιλέγω Έγγραφα 
 

 
 
 

https://www.google.gr/
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Google Έγγραφα: Δημιουργία Εγγράφου 

1. Όταν συνδεθείτε, πάνω αριστερά βλέπετε τρεις οριζόντιες γραμμές (ΟΧΙ στο μπλε 
φόντο). Είναι το «Κύριο μενού»  

 

2. Το επιλέγετε (κάνετε κλικ πάνω του) 

 

3. Επιλέγετε Drive, κάτω – κάτω.  

4. Στο Drive πατήστε το κουμπί «Νέο» 
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5. Επιλέξτε Έγγραφα Google 

 

6.  Πληκτρολογήστε πάνω αριστερά το όνομα του νέου εγγράφου σας.  (Εκεί που 
γράφει «Έγγραφο χωρίς τίτλο» 
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7.   

Εάν θέλετε να κάνετε 
Κοινοποίηση - Κοινή χρήση. 
Περισσότερα δείτε στην 
επόμενη σελίδα. 

 
Αν θέλετε ένα αντίγραφο στον 
η/υ σας επιλέγετε «Λήψη».  
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8.  Κοινοποίηση – Κοινή χρήση 

8.1. Αν θέλετε να έχετε και άλλους που θα μπορούν να επεξεργάζονται ή απλά να 
βλέπουν το έγγραφο σας τους προσθέτετε με τη επιλογή Αρχείο > 
Κοινοποίηση > Προσθήκη ατόμων ή ομάδων > και τους αποδίδετε τους 
παρακάτω ρόλους: 

8.1.1. Αναγνώστης > Όλοι οι χρήστες στο διαδίκτυο με αυτόν τον σύνδεσμο 
έχουν δυνατότητα προβολής 

8.1.2. Σχολιαστής > Όλοι οι χρήστες στο διαδίκτυο με αυτόν τον σύνδεσμο 
έχουν δυνατότητα σχολιασμού 

8.1.3.Συντάκτης > Όλοι οι χρήστες στο διαδίκτυο με αυτόν τον σύνδεσμο έχουν 

δυνατότητα επεξεργασίας. 

 

8.1.4. Και τους στέλνετε τον σύνδεσμο επιλέγοντας Αντιγραφή συνδέσμου 
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9.  Αποστολή μηνύματος 
Αν πατήσετε πάνω στο όνομα του ατόμου που έχετε την κοινή χρήση εμφανίζεται 
παράθυρο που επιτρέπει γρήγορη αποστολή μηνύματος. 
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III) Συνεργατικά Έγγραφα στο Π.Σ.Δ.  

Στην ενότητα αυτή θα ασχοληθούμε με τη δημιουργία, αποθήκευση και επεξεργασία 
εγγράφων στο Πανελλήνιο Σχολικό Δίκτυο, το γνωστό μας Π.Σ.Δ. ή sch, με την 
υπηρεσία που μας δίνει τη +γραφίς. Τώρα δεν χρειάζεται να δημιουργήσετε 
λογαριασμό. Είναι τα ίδια με αυτά που δίνετε για την σύνδεσή σας στην η-Τάξη (στην 
eclass). 
 
Στο τέλος θα είστε σε θέση να δημιουργήσετε:  

• Έγγραφα  
• Υπολογιστικά φύλλα 
• Παρουσιάσεις 
• και να έχετε δυνατότητα κοινής επεξεργασίας. 

+γραφίς: Σύνδεση 

Επιλέγετε https://www.sch.gr/  και μετά στη λίστα την 3η υπηρεσία +γραφίς. 

 

https://www.sch.gr/
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Ή απευθείας https://grafis.sch.gr/   

 
 
Στο παράθυρο που εμφανίζεται, πηγαίνετε προς τα κάτω και επιλέγετε Είσοδος > και 
συνδέεστε με τον λογαριασμό σας στο ΠΣΔ. 

Δημιουργία λογαριασμού στη +γραφίς 

Τώρα δεν χρειάζεται να δημιουργήσετε λογαριασμό. Είναι τα ίδια με αυτά που δίνετε 
για την σύνδεσή σας στην η-Τάξη (στην eclass). 

Που αποθηκεύονται τα αρχεία μου 

Τα αρχεία σας βρίσκονται στις υποδομές του Π.Σ.Δ. και όχι στον σκληρό δίσκο του 
υπολογιστή σας. Μπορούμε να έχουμε τα αρχεία μας ταυτόχρονα και στη συσκευή 
μας αν εγκαταστήσουμε την εφαρμογή συγχρονισμού. 

Είναι σημαντικό να κατανοήσουμε ότι με τη χρήση της υπηρεσίας εμπιστευόμαστε τα 

προσωπικά μας αρχεία σε έναν τρίτο και ότι συμφωνούμε στους όρους χρήσης της 

υπηρεσίας. 

https://grafis.sch.gr/index.php/login
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+γραφίς: Δημιουργία Εγγράφου 

Όταν συνδεθείτε, βλέπετε τα περιεχόμενα του χώρου που σας δίνει η υπηρεσία για 
την αποθήκευση των εγγράφων σας.  

 

Πατώντας το + επιλέγετε τι θέλετε να δημιουργήσετε από αυτά που σας παρέχει η 
+γραφίς. Έγγραφο, Λογιστικό Φύλλο και παρουσίαση, συμβατά με το Word, το Excel 
και το Power Point αντίστοιχα. Το επιλέγετε κάνοντας κλικ πάνω του. 

 

 



Συνεργατικά Έγγραφα 

16 

 

+γραφίς: Αποθήκευση στον υπολογιστή σας 

Αν θέλετε ένα αντίγραφο του εγγράφου στον η/υ σας πηγαίνετε στις τρεις τελείες δεξιά στο έγγραφο ή στο 
φάκελο που έχετε δημιουργήσει, επιλέγετε «Λήψη».  
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+γραφίς: Κοινοποίηση – Κοινή χρήση. 
Αν θέλετε να έχετε και άλλους που θα μπορούν να επεξεργάζονται ή απλά να βλέπουν 
το έγγραφο ή το φάκελο σας πρέπει πρώτα να δημιουργήσετε ένα σύνδεσμο. Πριν 

τις 3 τελείες βλέπετε το  που μας θυμίζει από το κινητό μας όταν θέλουμε για 
παράδειγμα να κάνουμε κοινοποίηση κάποια φωτογραφία μας.  

Για παράδειγμα επιλέγω έναν φάκελο, τον Διάφορα, κάνοντας κλικ πάνω του > 
Δημόσιοι σύνδεσμοι > Δημιουργία δημόσιου συνδέσμου > Επιλέγω τα δικαιώματα 
που μπορεί να έχει ο συνεργάτης μου > Διαμοιρασμός και ο σύνδεσμος 
δημιουργήθηκε >  

 

 
 
 
Στην συνέχεια αντιγράφω τον 
σύνδεσμο και τον στέλνω στον 
συνεργάτη μου. 
 
 
 
 



Συνεργατικά Έγγραφα 

18 

IV) OneDrive (ή το παλιό του όνομα SkyDrive) 
( Από την  Κοινότητα Επιμόρφωσης Εκπαιδευτικών eTwinning   ) 

 
 

Τι είναι  

Το Microsoft OneDrive ονομαζόταν παλαιότερα «SkyDrive», οπότε αν έχετε ακούσει 
αυτό το όνομα πριν, είναι ακριβώς το ίδιο προϊόν. Το Onedrive σας επιτρέπει να 
αποθηκεύετε έγγραφα, φωτογραφίες, καθώς και κάθε άλλο τύπο αρχείου απευθείας 
στο Cloud, έτσι ώστε να μπορείτε να έχετε πρόσβαση από οπουδήποτε. Δεν 
χρειάζεται να περιορίζεστε σε έναν υπολογιστή πλέον, αλλά μπορείτε να έχετε 
πρόσβαση στα αρχεία σας όταν τα χρειάζεστε. Και επίσης, μπορείτε να 
χρησιμοποιήσετε το OneDrive για να αποθηκεύσετε αντίγραφα ασφαλείας των 
αρχείων σας. 

Εκτός από αυτό, μπορείτε επίσης να εργαστείτε σε απευθείας σύνδεση με αυτά τα 
έγγραφα χρησιμοποιώντας τις ηλεκτρονικές εκδόσεις του Microsoft Excel και Word.  

Μπορείτε επίσης να αποθηκεύσετε τις φωτογραφίες στο διαδίκτυο. Και αν 
εγκαταστήσετε στο tablet ή το smartphone τις αντίστοιχες εκδόσεις onedrive, 
μπορείτε να ανεβάζετε τις φωτογραφίες που έχετε τραβήξει με την κάμερα του 
τηλεφώνου σας αυτόματα στο onedrive. ΕΔΩ ΠΑΝΤΑ ΠΡΟΣΟΧΗ ΟΤΑΝ ΤΟ 
ΑΠΟΦΑΣΙΖΕΤΑΙ. ΕΙΔΙΚΑ ΓΙΑ ΦΩΤΟΓΡΑΦΙΕΣ. 

Στην πραγματικότητα, εάν είστε ήδη χρήστες των Windows 8.1, το λειτουργικό σας 
σύστημα έχει ήδη ενσωματωμένο το OneDrive. Είναι εύκολο να δημιουργήσετε 
αντίγραφα ασφαλείας των αρχείων σας και να αποκτήσετε πρόσβαση στα αρχεία σας 
που είναι στο σύννεφο, και εξακολουθείτε να αισθάνεστε ότι εργάζεστε απευθείας 
στο υπολογιστή σας. Δεν χρειάζεται να χρησιμοποιήσετε το περιβάλλον εργασίας του 
προγράμματος περιήγησης για να έχετε πρόσβαση στα αρχεία σας. 

https://seminars.etwinning.gr/course/view.php?id=1
https://seminars.etwinning.gr/course/view.php?id=1


Συνεργατικά Έγγραφα 

19 

 

ή  

 



Συνεργατικά Έγγραφα 

20 

Επεξεργασία εγγράφων του Office 

 

Επεξεργασία εγγράφων του Office  

Το OneDrive μας παρέχει την δυνατότητα να επεξεργαστούμε (και όχι μόνο να δούμε) 
οποιοδήποτε αρχείο έχει δημιουργηθεί από το Microsoft Office χωρίς να χρειάζεται 
να έχουμε κάποια εφαρμογή εγκατεστημένη στον υπολογιστή μας. Δηλαδή 
μπορούμε να ανοίξουμε και να διορθώσουμε ένα έγγραφο του Word που έχουμε 
ανεβάσει στο OneDrive, ακόμη και αν δεν έχουμε το Microsoft Word εγκατεστημένο 
στον υπολογιστή μας. Αυτό το πετυχαίνει χρησιμοποιώντας την υπηρεσία Microsoft 
Online. 

Μπορούμε λοιπόν, ακόμα και να δημιουργήσουμε από την αρχή ένα νέο έγγραφό ή 
ένα βιβλίο Excel ή μια παρουσίαση Powerpoint χωρίς να διαθέτουμε τα αντίστοιχα 
λογισμικά. 

Για να επεξεργαστείτε ένα έγγραφο που έχετε ήδη στο OneDrive, ανοίξτε το 

 

Στο μενού επάνω αριστερά, επιλέγετε ΑΡΧΕΙΟ για τις σχετικές επιλογές. 

ΠΡΟΣΟΧΗ: Όλες οι αλλαγές που κάνετε στο έγγραφο αποθηκεύονται αυτόματα 

 

ΚΑΙ ΔΕΝ ΞΕΧΝΑΤΕ να κλείσετε το έγγραφο και να επιστρέψετε στο OneDrive… 

 


