
Μξοθξπξίηζη Αοιθμώμ ζηξ Excel 

Όιεξ μη επηιμγέξ μμνθμπμίεζεξ ανηζμώκ βνίζθμκηαη ζηεκ θανηέια 'Ανηζμόξ" ημο 

παναζύνμο δηαιόγμο "Μμνθμπμίεζε θειηώκ". Τμ πανάζονμ αοηό μπμνμύμε κα ημ 

εμθακίζμομε επηιέγμκηαξ ηε δηαηαγή Κειηά από ημ μεκμύ Μμνθή. Έκαξ άιιμξ ηνόπμξ κα 

ημ εμθακίζμομε, είκαη κα θάκμομε θιηθ με ημ δελί πιήθηνμ ημο πμκηηθημύ ζ' έκα 

μπμημδήπμηε θειί θαη από ημ μεκμύ ζοκηόμεοζεξ, κα δηαιέλμομε ηε δηαηαγή 

Μμνθμπμίεζε θειηώκ. 

 

Τμ ΓxceΙ πνεζημμπμηεί γηα ηα ανηζμεηηθά δεδμμέκα πμο εηζάγμομε ζ' έκα κέμ θύιιμ 

ενγαζίαξ, ηεκ ελ μνηζμμύ Γεκηθή μμνθή. Η μμνθή αοηή εμθακίδεη ημοξ ανηζμμύξ όπςξ 

αθνηβώξ ημοξ πιεθηνμιμγήζαμε. Δεκ εμθακίδεη όμςξ μεδεκηθά ζημ ηέιμξ ημο ανηζμμύ, 

δει. μ ανηζμόξ 1234,0 εμθακίδεηαη ζακ 1234. Σε πενίπηςζε πμο έκαξ αθέναημξ ανηζμόξ 

έπεη πενηζζόηενα από 11 ρεθία, ημκ εμθακίδεη ζε εθζεηηθή μμνθή. Γηα πανάδεηγμα, μ 

αθέναημξ 123456789012345 εμθακίδεηαη ζακ 123457Γ+14, δει. ημ 123457 επί ημ 10 

ορςμέκμ ζηε δεθάηε ηέηανηε δύκαμε. Οη μεγάιμη πναγμαηηθμί ανηζμμί εμθακίδμκηαη 

ζηνμγγοιμπμηεμέκμη, π.π. μ ανηζμόξ 123456,789012 εμθακίδεηαη ζακ 123456,79. 

Γηα κα μμνθμπμηήζμομε ηεκ πενημπή Β5:C16, ηεκ επηιέγμομε θαη δηαιέγμομε ηεκ θανηέια 

Ανηζμόξ" ημο παναζύνμο δηαιόγμο "Μμνθμπμίεζε θειηώκ" (Μμνθή  Κειηά). Από ημ 

πιαίζημ "Καηεγμνία" επηιέγμομε Νμμηζμαηηθή θαη 



μεηώκμομε ημ πιήζμξ ηςκ δεθαδηθώκ ρεθίςκ ζε 0 (μεδέκ). Από ημ πιαίζημ "Ανκεηηθμί 

ανηζμμί" επηιέγμομε ηεκ 1ε  μμνθή θαη παηάμε ημ θμομπί ΟΚ. 

Οη παναπάκς επηιμγέξ μαξ Θα εμθακίδμοκ ημ ζύμβμιμ ηςκ δναπμώκ δεληά ημο ανηζμμύ 

θαη Θα πςνίδμοκ ηηξ πηιηάδεξ με ηειεία. Δεκ Θα εμθακίδμοκ μεδεκηθά μεηά ηεκ 

οπμδηαζημιή. Σημοξ ανκεηηθμύξ ανηζμμύξ Θα πνμεγείηαη ημ πνόζεμό ημοξ. 

Γπηιέγμομε ηεκ πενημπή D5:D15 θαη εμθακίδμομε ημ πανάζονμ δηαιόγμο "Μμνθμπμίεζε 

θειηώκ". Κάκμομε θιηθ ζηε μμνθή Πξζξζηό θαη μεηώκμομε ημ πιήζμξ ηςκ δεθαδηθώκ ζε 

1 ρεθίμ. 

Τμ θύιιμ ενγαζίαξ Θα πάνεη ηεκ παναθάης μμνθή. 

 

Χνεζημμπμηώκηαξ ζακ βάζε μία από ηηξ εκζςμαηςμέκεξ μμνθέξ θαη επηιέγμκηαξ ηεκ 

θαηεγμνία Πνμζανμμγή, μπμνμύμε κα δεμημονγήζμομε μηα πνμζανμμζμέκε μμνθή 

ανηζμμύ. Ανθεί κα θαζμνίζμομε θςδηθμύξ μμνθήξ πμο πενηγνάθμοκ ημκ ηνόπμ πμο 

Θέιμομε κα εμθακίδμκηαη μη ανηζμμί. Σημ πιαίζημ "Τύπμξ", μπμνμύμε κα 



επελενγαζημύμε ημοξ θςδηθμύξ μμνθήξ ανηζμώκ θαη κα δεμημονγήζμομε ηε μμνθή πμο 

επηζομμύμε. Η επελενγαζία μηαξ εκζςμαηςμέκεξ μμνθήξ δεκ ηεκ θαηανγεί. 

Γηα πανάδεηγμα, ε μμνθή #.##0 Δνπ.;[Κόθθηκμ]-#.##0 Δνπ. Θα εμθακίδεη ημ ζύμβμιμ 

ηςκ δναπμώκ "Δνπ." δεληά ημο ανηζμμύ θαη Θα πςνίδεη ηηξ πηιηάδεξ με ηειεία. Οη 

ανκεηηθμί ανηζμμί Θα εμθακίδμκηαη με θόθθηκμοξ παναθηήνεξ ζε έγπνςμε μζόκε, με ημ 

ζύμβμιμ πιεκ "-" κα πνμεγείηαη ημο ανηζμμύ. 

  

Η αιιαγή ηεξ μμνθήξ ανηζμώκ δεκ επενεάδεη ηηξ πναγμαηηθέξ ηημέξ ηςκ δεδμμέκςκ πμο 

πνεζημμπμημύκηαη ζημοξ οπμιμγηζμμύξ. 

Σηε γναμμή ενγαιείςκ μμνθμπμίεζεξ οπάνπμοκ πέκηε θμομπηά με ηα μπμία μπμνμύμε 

εύθμια κα μμνθμπμηήζμομε ανηζμμύξ: 

Τμ θμομπί Νμμηζμαηηθή μμκάδα εθανμόδεη ημ ελ μνηζμμύ ζηοι κμμίζμαημξ ζηα 

επηιεγμέκα θειηά. 

 Νξμιζμαηική Μξμάδα 

Ο ανηζμόξ 500, γηα πανάδεηγμα, γίκεηαη 500,00 Δνπ. 

Τμ θμομπί Σηοι πμζμζημύ εθανμόδεη ημ ελ μνηζμμύ ζηοι επί ημηξ εθαηό ζηα επηιεγμέκα 

θειηά. 

 Σηρλ Πξζξζηξύ 

Ό ανηζμόξ 0,50 γίκεηαη 50%. 

Τμ θμομπί Σηοι δηαπςνηζηηθμύ πηιηάδςκ/ οπμδηαζημιήξ πνμζζέηεη ηειείεξ γηα 

δηαπςνηζηηθό πηιηάδςκ θαη δύμ δεθαδηθά ρεθία ζηα επηιεγμέκα θειηά. 

 Σηρλ διαςτοιζηικξύ ςιλιάδτμ/ρπξδιαζηξλήπ 

Ο ανηζμόξ 5000 γίκεηαη 5.000,00. 

Τμ θμομπί Αύλεζε δεθαδηθώκ ρεθίςκ πνμζζέηεη έκα δεθαδηθό ρεθίμ ζηα επηιεγμέκα 

θειηά. 



 Αύνηζη δεκαδικώμ σηθίτμ 

Ο ανηζμόξ 500 γίκεηαη 500,0. 

Τμ θμομπί Μείςζε δεθαδηθώκ ρεθίςκ αθαηνεί έκα δεθαδηθό ρεθίμ ζηα επηιεγμέκα θειηά. 

 Μείτζη δεκαδικώμ σηθίτμ 

Ο ανιθμός 500,00 γίνεται 500,0. 

Mξοθξπξίηζη ηηπ ηιμήπ εμόπ κελιξύ ζε κείμεμξ 

Από πνμεπηιμγή, όια ηα θειηά ζε έκα θύιιμ ενγαζίαξ ημο Excel πνεζημμπμημύκ 

ηε γεκηθή μμνθή. Aοηό ζεμαίκεη όηακ οπάνπμοκ μεδεκηθά ζηεκ ανπή εκόξ ανηζμμύ αοηά 

αθαηνμύκηαη αοηόμαηα . Πςξ όμςξ μπμνμύμε κα γνάρμομε ηηξ ηημέξ ζε πενηπηώζεηξ πμο 

είκαη απαναίηεημ κα θαίκμκηαη ηα μεδεκηθά όηακ είκαη ζηεκ ανπή π.π. μία ηημή ΑΦΜ ή 

εκόξ ηημμιμγίμο θ.α. ; Σε αοηέξ ηηξ πενηπηώζεηξ πνέπεη κα μεηαηνέρμομε ηε μμνθή ημο 

θειημύ από γεκηθή ζε θείμεκμ όπςξ πενηγνάθεηαη παναθάης. Όπςξ θαη με άιιεξ 

μμνθέξ, είκαη ζεμακηηθό κα μμνθμπμηήζεηε ημ θειί γηα δεδμμέκα θεημέκμο πνηκ 

εηζαγάγεηε ημκ ανηζμό - δηαθμνεηηθά, ζα επενεαζηεί από ηεκ ηνέπμοζα μμνθμπμίεζε 

θειηώκ. 

1. Κάκηε θιηθ ζημ θειί ή επηιέληε μηα πενημπή θειηώκ πμο ζέιεηε κα μεηαηνέρεηε ζε 

μμνθή θεημέκμο 

2. Κάκηε θιηθ ζηεκ θανηέια Ανπηθή ζειίδα ηεξ θμνδέιαξ 

3. Κάκηε θιηθ ζημ θάης βέιμξ δίπια ζημ πιαίζημ Μμνθή ανηζμμύ - εμθακίδεη Γεκηθά από 

πνμεπηιμγή - γηα κα ακμίλεηε ημ ακαπηοζζόμεκμ μεκμύ επηιμγώκ μμνθμπμίεζεξ 

4. Μεηαβείηε ζημ θάης μένμξ ημο μεκμύ θαη θάκηε θιηθ ζηεκ επηιμγή Κείμεκμ - δεκ 

οπάνπμοκ πνόζζεηεξ επηιμγέξ γηα ηε μμνθή θεημέκμο 

Γκαιιαθηηθά μπμνμύμε πνηκ πιεθηνμιμγήζμομε ημκ ανηζμό κα παηήζμομε ηεκ απόζηνμθμ 

(‘) μπνμζηά από ηεκ ηημή θαη μεηά κα παηήζμομε enter Aοηό έπεη ςξ απμηέιεζμα ε ηημή 

κα μεηαηναπεί θαηεοζείακ ζε θείμεκμ.  

 


