
Πληροφορική Α Γυμνασίου                  Φύλλο ασκήσεων 7 
Κεφάλαιο 10 : Επεξεργασία Κειμένου  
 

 

1. Ανοίξτε το πρόγραμμα Microsoft Word ή όποιον επεξεργαστή κειμένου έχει ο υπολογιστή 
σας. Αν είναι ήδη ανοικτό, επιλέξτε Δημιουργία και Δημιουργήστε ένα Κενό έγγραφο. 

2. Αποθηκεύστε το Κενό έγγραφο στην επιφάνεια εργασίας στο φάκελο 2022-23 ΦΑΚΕΛΟΙ 
ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗΣ, στον υποφάκελο του τμήματος σας με το όνομα Πρόσκληση. 

3. Σ’ αυτή την εργασία θα εισάγετε εσείς όλο το κείμενο της άσκησης. Θα το βρείτε στην  
επόμενη σελίδα. 

4. Στην καρτέλα Διάταξη σελίδας κάντε κλικ στο εργαλείο Περιθώρια και επιλέξτε 
Προσαρμοσμένα περιθώρια. Ρυθμίστε Επάνω και Κάτω στα 2,5εκ, Αριστερά και Δεξιά 
στα 2,2εκ. 

5. Από το μενού Περιγράμματα και σκίαση Περίγραμμα σελίδας επιλέξτε το περίγραμμα 
που υπάρχει στη επόμενη σελίδα και χρώμα κόκκινο. 

6. Εισάγετε ένα WordΑrt της μορφής που βλέπετε ή όποιο σας αρέσει με κείμενο την λέξη 

Πρόσκληση, επιλέξτε Ερμητική από το εργαλείο και βάλτε το στο 
κέντρο της σελίδας.  

7. Πληκτρολογήστε το κείμενο που ακολουθεί. Ανάμεσα στο κείμενο και τις κουκκίδες 
υπάρχει μια κενή γραμμή. Η γραμματοσειρά είναι Monotype Corsiva, έντονα και μέγεθος 

18στ. Στοίχιση πλήρης. 

8. Το κείμενο 26-05-2023, ημέρα Παρασκευή στις 6:00μμ. έχει χρώμα 

επισήμανσης κειμένου κίτρινο. 

9. Τα γράμματα στις κουκκίδες έχουν απόσταση χαρακτήρων εκτεταμένη κατά 1,5στ. 

10. Εισάγετε την εικόνα με τα μπαλόνια ή βρείτε στο internet μια εικόνα σχετική με το θέμα. 
Την εικόνα με τα μπαλόνια θα την βρείτε στη ηλεκτρονική τάξη. Τροποποιήστε το μέγεθός 

της, κάντε την Ερμητική από το εργαλείο και βάλτε την στο κέντρο. 

11. Στον πίνακα η γραμματοσειρά είναι Arial, μέγεθος 14στ. και έντονη γραφή. Η πρώτη 
στήλη έχει χρώμα γραμματοσειράς πράσινο και στοίχιση αριστερή ενώ η δεύτερη 
πορτοκαλί και κεντρική στοίχιση. 

12. Εισάγετε τα σχήματα. Θα τα βρείτε στο εργαλείο σχεδίασης. Η φατσούλα έχει κίτρινο 
γέμισμα και γραμμή μπλε, πάχους 3στ.  

13. Να θυμάστε να αποθηκεύετε το αρχείο σας καθώς προχωράτε στα βήματα.  

  



 

 

Το 2ο Γυμνάσιο  Χαλανδρίου  σας προσκαλεί στις εκδηλώσεις  που θα 
πραγματοποιηθούν στο χώρο του σχολείου στις 26-05-2023, ημέρα 
Παρασκευή στις 6:00μμ. , με αφορμή την ολοκλήρωση της σχολικής 
χρονιάς. Οι εκδηλώσεις είναι: 
 

 ΘΕΑΤΡΙΚΗ ΠΑΡΑΣΤΑΣΗ ΑΠΟ ΤΗΝ  Α’ ΤΑΞΗ.  

 ΕΚΘEΣΗ ΒΙΒΛΙΟΥ  ΑΠΟ ΤΗΝ  Β’ ΤΑΞΗ .  

 ΧΟΡΕΥΤΙΚΑ  ΑΠΟ ΤΗΝ  Γ’ ΤΑΞΗ .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Για την ενίσχυση των φιλανθρωπικών δράσεων του  σχολείου θα 
πωλούνται τα παρακάτω αντικείμενα : 
 

Ημερολόγια  3€ 

Μπρελόκ  4€ 

Σημειωματάρια  5€ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Σας περιμένουμε…. 


