

Β΄Γυμνασίου – EXCEL 3                                                            ΤΟΥΡΤΟΥΝΗΣ ΣΩΤΗΡΙΟΣ ΠΕ19

ΦΥΛΛΟ ΟΔΗΓΙΩΝ
1. Αποθηκεύστε το αρχείο στο φάκελο με το όνομά σας με το όνομα “EXCEL3.xls”
2. Συγχωνεύσετε τα κελιά Α1 – Ε1, τα κελιά Α10 – D10 και τα κελιά Α11 – D11. Για τη συγχώνευση κελιών αφού επιλέξετε (μαυρίσετε) τα κελιά προς συγχώνευση επιλέξτε το μενού Μορφή > Κελιά και κάντε αριστερό κλικ στην καρτέλα <Στοίχιση>. Τσεκάρετε την επιλογή Συγχώνευση κελιών και πατήστε το κουμπί <ΟΚ>.
3. Δημιουργήστε την παρακάτω κατάσταση για τις πωλήσεις προϊόντων μιας αλυσίδας καταστημάτων σε τρεις πόλεις της Ελλάδας.
	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΠΡΟΪΟΝΤΩΝ 

	2
	ΠΡΟΪΟΝ
	ΗΡΑΚΛΕΙΟ
	ΠΑΤΡΑ
	ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ
	ΣΥΝΟΛΙΚΕΣ ΠΩΛΗΣΕΙΣ

	3
	Η/Υ
	450
	490
	350
	

	4
	ΕΚΤΥΠΩΤΗΣ
	620
	680
	840
	

	5
	ΟΘΟΝΗ
	510
	700
	850
	

	6
	ΚΑΜΕΡΑ
	330
	410
	470
	

	7
	ΦΩΤ. ΜΗΧΑΝΗ
	600
	540
	395
	

	8
	ΣΥΝΟΛΑ:
	
	
	
	

	9
	
	
	
	MO
	

	10
	Το προϊόν με τις περισσότερες πωλήσεις είναι:
	

	11
	Το προϊόν με τις λιγότερες πωλήσεις είναι:
	


4. Στη στήλη E θα ζητήσουμε από το Excel τις συνολικές πωλήσεις για κάθε προϊόν. (Χρήση συνάρτησης sum)
Αφού υπολογιστούν οι συνολικές πωλήσεις για το πρώτο προϊόν με τη λαβή συμπλήρωσης εφαρμόζουμε τον τύπο υπολογισμού και στα υπόλοιπα προϊόντα.
5. Στη γραμμή 8 θα ζητήσουμε από το Excel να υπολογίσει τις συνολικές πωλήσεις κάθε πόλης και το γενικό σύνολο όλων των πωλήσεων. (Χρήση συνάρτησης sum)
Αφού υπολογιστούν οι συνολικές πωλήσεις για την πρώτη πόλη με τη λαβή συμπλήρωσης εφαρμόζουμε τον τύπο υπολογισμού και στις υπόλοιπες πόλεις.
6. Στο κελί Ε9 θα ζητήσουμε από το Excel να εμφανίσει τον Μέσο Όρο των Συνολικών Πωλήσεων (Χρήση συνάρτησης average).

7. Στο κελί Ε10 θα ζητήσουμε από το Excel να εμφανίσει το όνομα του προϊόντος με τις περισσότερες πωλήσεις, δηλ. το προϊόν που είναι πρώτο στη λίστα. (Χρήση συνάρτησης max)
8. Στο κελί Ε11 θα ζητήσουμε από το Excel να εμφανίσει το όνομα του προϊόντος με τις λιγότερες πωλήσεις, δηλ. το προϊόν που είναι τελευταίο στη λίστα. (Χρήση συνάρτησης min)
9. Θα δημιουργήσουμε ένα γράφημα που θα παρουσιάζει τις συνολικές πωλήσεις κάθε προϊόντος. 
· Επιλέγουμε με το ποντίκι τα κελιά Α3 – Α7 και στη συνέχεια κρατώντας πατημένο το πλήκτρο <Ctrl> επιλέγουμε και τα κελιά Ε3 – Ε7. 
· Επιλέγουμε από τη γραμμή εντολών Εισαγωγή > Γράφημα. 
· Επιλέγουμε τύπος γραφήματος: Ράβδοι και πατάμε το κουμπί <Επόμενο>. 
· Πατάμε ξανά το κουμπί <Επόμενο> και στην καρτέλα <Τίτλοι> συμπληρώνουμε: Τίτλος Γραφήματος: ΣΥΝΟΛΙΚΕΣ ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΚΑΤΑ ΠΡΟΪΟΝ, Άξονας κατηγοριών (Χ): ΠΡΟΪΟΝ, Άξονας Τιμών(Υ): ΠΟΣΟΤΗΤΑ. 
· Στην καρτέλα <Ετικέτες Δεδομένων> τσεκάρουμε την επιλογή: Τιμή. 
· Στην καρτέλα <Υπόμνημα> επιλέξτε να μην εμφανίζεται υπόμνημα στο γράφημα 
· Πατάμε το κουμπί <Επόμενο> και έπειτα το κουμπί <Τέλος>.
10. Θα δημιουργήσουμε κι ένα δεύτερο γράφημα που θα παρουσιάζει τις συνολικές πωλήσεις για κάθε πόλη. 
· Επιλέγουμε με το ποντίκι τα κελιά Β2 – D2 και στη συνέχεια κρατώντας πατημένο το πλήκτρο <Ctrl> επιλέγουμε και τα κελιά B8 – D8. 
· Επιλέγουμε από τη γραμμή εντολών Εισαγωγή > Γράφημα. 
· Επιλέγουμε τύπος γραφήματος: Στήλες και πατάμε το κουμπί <Επόμενο>. 
· Πατάμε ξανά το κουμπί <Επόμενο> και στην καρτέλα <Τίτλοι> συμπληρώνουμε: Τίτλος Γραφήματος: ΣΥΝΟΛΙΚΕΣ ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΚΑΤΑ ΠΟΛΗ, Άξονας κατηγοριών (Χ): ΠΟΛΗ, Άξονας Τιμών (Υ): ΠΟΣΟΤΗΤΑ. 
· Στην καρτέλα <Ετικέτες Δεδομένων> τσεκάρουμε την επιλογή: Τιμή. 
· Στην καρτέλα <Υπόμνημα> επιλέξτε να μην εμφανίζεται υπόμνημα στο γράφημα 
· Πατάμε το κουμπί <Επόμενο> και έπειτα το κουμπί <Τέλος>.
11. Στη φράση «ΠΑΝΕΛΛΑΔΙΚΕΣ ΠΩΛΗΣΕΙΣ ΠΡΟΪΟΝΤΩΝ» εφαρμόστε στοίχιση στο κέντρο, έντονη γραφή και μέγεθος γραμματοσειράς: 14. Στη δεύτερη γραμμή εφαρμόστε στοίχιση στο κέντρο, έντονη γραφή και μέγεθος γραμματοσειράς: 12. Στις επόμενες γραμμές εφαρμόστε στοίχιση στο κέντρο, έντονη γραφή και μέγεθος γραμματοσειράς: 11.

12. Στα κελιά Β8 – D8 χρησιμοποιήστε ανοικτό κίτρινο χρώμα γεμίσματος. Στα κελιά Ε3 – Ε7 χρησιμοποιήστε γαλάζιο χρώμα γεμίσματος και στο κελί Ε8 ανοικτό πράσινο χρώμα γεμίσματος. Για να εφαρμόσετε ένα χρώμα γεμίσματος σε κελί / α επιλέξτε το / α κελί / κελιά και επιλέξτε το μενού Μορφή > Κελιά. Κάντε αριστερό κλικ στην καρτέλα <Μοτίβα> και επιλέξτε το χρώμα γεμίσματος. Στη συνέχεια κάντε αριστερό κλικ στο κουμπί <ΟΚ>.



















ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ


