
Πρόγραμμα 
παρουσιάσεων

Επιμέλεια:  Μουρελάτου 
Κωνσταντίνα



Το
περιβάλλον…

Γραμμή 
τίτλου

Γραμμή 
Μενού

Γραμμές 
εργαλείων

Μικρογραφίες 
διαφανειών

Τρέχουσα 
διαφάνεια



Για να διαχειριστώ τις παρουσιάσεις μου…

Για να δημιουργήσω, αποθηκεύσω, 
ανοίξω, κλείσω, κλπ, ένα αρχείο…

Γραμμή Μενού-> Αρχείο (File)

(όπως ακριβώς και στον κειμενογράφο)

Όταν δημιουργώ 
(New, Νέο) ένα 

νέο αρχείο, μπορώ 
να επιλέξω κι ένα 

φόντο από τα 
έτοιμα που 
υπάρχουν…



Ενέργεις που αφορούν τις διαφάνειές 
μου…

Όταν κάνω 
δεξί κλικ 

στη 
διαφάνεια 

μπορώ να…

… να αντιγράψω, αποκόψω και 
επικολλήσω μια διαφάνεια…

… να προσθέσω μια νέα διαφάνεια 
ακριβώς κάτω από αυτή που έχω 

επιλέξει…

… να δημιουργήσω ένα ακριβές αντίγραφο 
της διαφάνειας ακριβώς από κάτω… 

… να διαγράψω τη διαφάνεια…

… να κρύψω τη διαφάνεια κατά τη 
διάρκεια της παρουσίασης…



Ενέργειες που αφορούν τις διαφάνειές 
μου… (συνέχεια)

Όταν κάνω 
δεξί κλικ 

στη 
διαφάνεια 

μπορώ να…

… να επιλέξω μια καινούρια 
διάταξη για τη διαφάνεια…

…να μορφοποιήσω το παρασκήνιο (background) της 
διαφάνειας. Εναλλακτικά μπορώ να πάω…

Γραμμή Μενού-> Σχεδίαση (Design) ->
Μορφοποίηση φόντου

… να βάλω ένα σχόλιο…



Μπορώ να μεταφέρω μια διαφάνεια…

Επιλέγω τη 
διαφάνεια και 
κρατώντας 
πατημένο το 
αριστερό 

κλικ 
μεταφέρω τη 

διαφάνεια 
εκεί που 
θέλω…



Για να μεταβαίνω από τη μια διαφάνεια 
στην άλλη…

Στη Γραμμή 
Μενού 

επιλέγω 
Transitions 

(Μετάβαση)…

1. Επιλέγω 
τη 
μετάβαση 
που μου 
αρέσει…

2. Μπορώ να 
επιλέξω εφέ 
για την 
συγκεκριμένη 
μετάβαση…

3. Να κάνω επιπλέον 
ρυθμίσεις που 
αφορούν τη διάρκεια 
και τον τρόπο της 
μετάβασης, να βάλω 
ήχο κλπ …



Η μορφοποίηση γραμματοσειράς και 
παραγράφου…

…γίνεται όπως ακριβώς και στον κειμενογράφο…

Μορφοποίση γραμματοσειράς (Font)
Γραμμή Μενού -> Κεντρική (Home) Μορφοποίση παραγράφου (Paragraph)

Γραμμή Μενού -> Κεντρική (Home)



Μορφοποίηση 

φόντου της 

διαφάνειας…

Μπορώ να επιλέξω ένα 
έτοιμο φόντο. Αυτό θα 
εφαρμοστεί σε όλες τις 

διαφάνειες…

Ή μπορώ να επιλέξω 
«Μορφοποίηση διαφάνειας»

(δες επόμενη διαφάνεια…)

Ή, τέλος, μπορώ να επιλέξω μια 
«Πρόταση σχεδίασης» που δίνει η 

εφαρμογή αν, βέβαια,  υποστηρίζεται 
από την έκδοση της εφαρμογής που 

χρησιμοποιώ…



Μορφοποίηση 

φόντου της 

διαφάνειας…

Συμπαγές γέμισμα

Γέμισμα με διαβαθμίσεις

Γέμισμα εικόνας ή υφής

Γέμισμα μοτίβου



Για να βάλω κίνηση στα αντικείμενα της 
διαφάνειας μου…

Η παρουσίαση 
των διαφανειών 

γίνεται πιο 
ενδιαφέρουσα 
όταν υπάρχει 

κίνηση. Δηλαδή,  
όταν τα 

διάφορα 
αντικείμενα της 

διαφάνειας 
εισέρχονται στη 

διαφάνεια… … ή εξέρχονται 
απ’ αυτήν.

Τέλος, κίνηση 
μπορεί να 

χρησιμοποιηθεί 
για να δωθεί 

έμφαση σ’ένα 
αντικέιμενο ή 

ακόμη να 
μετακινηθεί από 

ένα σημείο  σ’ 
ένα άλλο.



Για να βάλω 

κίνηση …

1. Επιλέγω το αντικείμενο 2. Επιλέγω την 
κίνηση από εδώ …

ή από εδώ…
Για να ρυθμίσω τις 
παραμέτρους της 

κίνησης…



Σε μία 

διαφάνεια 

μπορώ να 

εισάγω…

1) …μια νέα διαφάνεια

2) …έναν πίνακα, με 
τον  ίδιο ακριβώς 
τρόπο που μάθαμε 
στον κειμενογράφο

3) …μία εικόνα, με τον  
ίδιο ακριβώς τρόπο 
που μάθαμε στον 
κειμενογράφο

4) …ένα σχήμα

5) …ένα σύμβολο

6) …κείμενο

7) …και πολλά 
ακόμα…



Εδώ , μπορώ να κάνω 
εισαγωγή ένα σχήμα, 

π.χ. ένα βελάκι

Με διπλό αριστερό 
κλικ, μπορώ να εισάγω 

κείμενο μέσα στο 
σχήμα

Εδώ, μπορώ να 
αλλάξω το χρώμα 

του σχήματος 

Εδώ, μπορώ να 
αλλάξω το χρώμα 

του περιγράμματος  
του σχήματος 

Εδώ, μπορώ 
χρησιμοποιήσω 

διάφορα εφέ για το 
σχήμα

Εδώ, μπορώ  να 
αλλάξω το χρώμα 
των γραμμάτων

Εδώ, μπορώ να 
αλλάξω το χρώμα 

του περιγράμματος  
των γραμμάτων

Εδώ, μπορώ να  
χρησιμοποιήσω 

διάφορα εφέ για τα 
γράμματα

Για τα σχήματα…



Για να φέρω το 
επιλεγμένο σχήμα 

μπροστά από τον κύκλο

Για να περιστρέψω το 
επιλεγμένο σχήμα…

Μερικά χρήσιμα κολπάκια…



Για να κάνω όμορφες παρουσιάσεις…

• Μέγεθος γραμματοσειράς

Το μέγεθος γραμματοσειράς πρέπει να επιτρέπει στο κοινό 

να βλέπει χωρίς δυσκολία τα κείμενα στις διαφάνειες. 

• Ομοιομορφία

Σε ολόκληρη την παρουσίαση προτιμώ μια απλή και ταυτόχρονα 

καλαίσθητη γραμματοσειρά από τις πολλές που είναι διαθέσιμες. 



Για να κάνω όμορφες παρουσιάσεις…

• Αντίθεση χρωμάτων

Σε σκούρο φόντο χρησιμοποιούμε ανοιχτόχρωμμα γράμματα και σε 

ανοιχτόχρωμο φόντο σκούρα γράμματα.

• Μικρά κείμενα - μικρές προτάσεις

Πρέπει να χρησιμοποιω μικρές προτάσεις. 

Κανείς δε θα διαβάσει μια μακροσκελή 

παρουσίαση και πολλές φορές οι μεγάλες 

προτάσεις είναι δυσνόητες.



Για να κάνω όμορφες παρουσιάσεις…

• Κουκίδες και αρίθμηση

Κάνουν το κείμενο πιο ξεκάθαρο και τονίζουν συγκεκριμένα σημεία. 

Κάνω μορφοποίηση γραμματοσειράς όπου είναι αναγκαίο.

• Εικόνες

Χρησιμοποιώ εικόνες στην παρουσίασή μου. 

Ο λαός λέει: «μια εικόνα ίσον χίλιες λέξεις». 



Για να κάνω όμορφες παρουσιάσεις…

• Εφέ

Χρησιμοποιώ κίνηση στις μεταβάσεις από τη 

μία διαφάνεια στην άλλη καθώς επίσης και εφέ 

στην εμφάνιση των κειμένων και των εικόνων. 

• Σωστή ορθογραφία και γραμματική

Προσέχω την ορθογραφία και τους γραμματικούς κανόνες. Πάντα 

πρέπει να κάνω εκτενή ορθογραφικό και γραμματικό έλεγχο στην 

παρουσίασή μου.


