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                      Παραγωγική Μονάδα:

Ομάδα εργασίας
	Γενικός Διευθυντής:
	

	Διευθυντής Παραγωγής
	

	Διευθυντής Οικονομικών
	

	Διευθυντής Προσωπικού
	

	Διευθυντής Μάρκετινγκ
	

	Διευθυντής Ασφαλείας
	

	Διευθυντής Προμηθειών
	

	Διευθυντής Σχεδίασης
	

	Διευθυντής Ποιοτικού ελέγχου
	

	Διευθυντής Έρευνας και Ανάπτυξης
	

	Διευθυντής Εκπαίδευσης
	

	Διευθυντής Δημοσίων Σχέσεων
	

	Διευθυντής Πληροφοριακών Συστημάτων
	





Ενδεικτικά Περιεχόμενα της Τελικής Εργασίας
Κεφάλαιο 1ο 
· Παρουσίαση της επιχείρησης
· Ιστορικά Στοιχεία της επιχείρησης
· Παρουσίαση του Οργανογράμματος της επιχείρησης
· Φωτογραφίες της επιχείρησης
Κεφάλαιο 2ο (Γενική Διεύθυνση)
· Στόχοι Τμήματος Γενικής Διεύθυνσης
· Χρονοδιάγραμμα συναντήσεων (ενδεικτικά μηνιαίο)
· Μελλοντικά σχέδια της επιχείρησης
· Έκθεση προόδου τμημάτων
· Έγκριση/Απόρριψη προτάσεων τμημάτων
· Ενημέρωση Διευθυντών για τις αποφάσεις του Δ.Σ. (ή του ιδιοκτήτη)
· Αξιολόγηση λειτουργίας τμημάτων
Κεφάλαιο 3ο (Τμήμα Προσωπικού)
· Στόχοι τμήματος
· Αγγελία πρόσληψης
· Παρουσίαση Βιογραφικού νέου εργαζομένου
· Διαδικασίες Πρόσληψης
· Άδειες εργαζομένων και ωράριο εργασίας
· Κατάσταση εργαζομένων (ομαδοποίηση ανά ειδικότητα)
· Πειθαρχικές ποινές/Αιτίες απόλυσης
Κεφάλαιο 3ο (Τμήμα Οικονομικών)
· Στόχοι του τμήματος
· Καταστατικό επιχείρησης
· Παρουσίαση πωλήσεων τελευταίου 4μήνου
· Τιμοκατάλογος επιχείρησης
· Μισθοί εργαζομένων (Τρόπος πληρωμής)
· Προτάσεις (εισηγήσεις) για μείωση του κόστους
· Έννοια και παρουσίαση ισολογισμού



Κεφάλαιο 4ο (Τμήμα Παραγωγής)
· Στόχοι τμήματος
· Παρουσίαση διαδικασίας παραγωγής (διάγραμμα φάσεων)
· Πρόταση για εισαγωγή νέων τεχνολογιών στη παραγωγή
· Παρουσίαση ημερήσιας παραγωγής (μονάδες/ημέρα)
· Αξιολόγηση εξοπλισμού (ανάγκες συντήρησης/αντικατάστασης)
· Προτάσεις βελτίωσης του προγράμματος παραγωγής
· Παρουσίαση προτάσεων για αυτοματοποίηση της παραγωγής
Κεφάλαιο 5ο (Τμήμα Μάρκετινγκ)
· Στόχοι τμήματος
· Ερωτηματολόγιο έρευνας αγοράς
· Αξιολόγηση ερωτηματολογίου
· Παρουσίαση διαφημιστικού προγράμματος
· Μέσα και χρονοδιάγραμμα προγράμματος
· Πρόγραμμα εκπαίδευσης νέων πωλητών 
· Παρουσίαση αναμενόμενων πωλήσεων 4μήνου
Κεφάλαιο 6ο (Τμήμα Ασφάλειας)
· Στόχοι τμήματος
· Μέτρα και μέσα προστασίας εργαζομένων
· Σήματα και αφίσες ασφαλείας
· Λίστα απαραίτητων εξετάσεων των εργαζομένων (ιατρικών)
· Ενημέρωση του προσωπικού για θέματα ασφαλείας
· Διάγραμμα ατυχημάτων τελευταίας 5ετίας (κατ’ελάχιστο)
Κεφάλαιο 7ο (Τμήμα πληροφοριακών συστημάτων)
· Στόχοι τμήματος
· Δημιουργία ιστοσελίδας της επιχείρησης
· Σύνδεσμος ιστοσελίδας με παρουσίαση των προϊόντων
· Οργάνωση διαγωνισμού στη σελίδα της επιχείρησης (π.χ. μαθητικού)
· Παρουσίαση περιβαλλοντικής πολιτικής στην ιστοσελίδα
· Παρουσίαση φόρμας υποβολής βιογραφικών
Κεφάλαιο 8ο (Τμήμα προμηθειών)
· Στόχοι τμήματος
· Διαδικασία επιλογής πρώτων υλών (κριτήρια)
· Πρόταση για την επιλογή όλων των προμηθειών
· Σύστημα παραλαβής/αποθήκευσης των προμηθειών
· Σύστημα μεταφορά προμηθειών στα κατάλληλα τμήματα
· Διαχείριση και διαθέσιμες προμήθειες (stock)
Kεφάλαιο 9ο: (Τμήμα Δημοσίων Σχέσεων)
· Στόχοι τμήματος 
· Σελίδα παρουσίασης της συνολικής εικόνας της επιχείρησης
· Σύνταξη δελτίου τύπου για αναγγελία νέου προϊόντος 
· Δημιουργία σελίδας με προβολή κοινωνικών δραστηριοτήτων της επιχείρησης 
· Προτάσεις για δωρεές και χορηγίες της επιχείρησης
· Πρόγραμμα εκδηλώσεων για το προσωπικό
Κεφάλαιο 10ο: (Τμήμα Εκπαίδευσης)
· Στόχοι τμήματος
· Εισήγηση προτάσεων για τις σχέσεις εργαζομένων και διοίκησης 
· Σημασία και πλεονεκτήματα της εκπαίδευσης του προσωπικού
· Σχεδίαση προγραμμάτων εκπαίδευσης
· Εισήγηση για μεθόδους αξιολόγησης του προσωπικού
· Πρόγραμμα ημερίδας με θέμα «προοπτικές του κλάδου μας
Κεφάλαιο 11ο: (Τμήμα Ποιοτικού Ελέγχου)
· Στόχοι τμήματος 
· Παρουσίαση πρώτων υλών επιχείρησης 
· Παρουσίαση του εξοπλισμού της βιομηχανίας
· Θεμελιώδεις αρχές τυποποίησης των προϊόντων
· Πιστοποίηση προϊόντων – Ελληνικά σήματα συμμόρφωσης
· Προδιαγραφές και έλεγχος προϊόντων
· Πλεονεκτήματα της εφαρμογής των συστημάτων ποιότητας
Κεφάλαιο 12ο: (Τμήμα Σχεδίασης Προϊόντων)
· Στόχοι του τμήματος
· Περιγραφή κτιριακών εγκαταστάσεων επιχείρησης
· Επανασχεδιασμός προϊόντων και υπηρεσιών
· Σχεδίαση και υλικά νέου προϊόντος
· Κατασκευή δειγμάτων νέων προϊόντων
· Σχεδίαση νέων εγκαταστάσεων επιχείρησης
Χ. Κατσίκας

